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Pro-Reitor: Reginaldo Vitor Pereira
Contatos: E-mail: proensino@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4566

Estrutura:

Diretoria de Educacédo Bésica

Coordenadoria de Médio Integrado ao Técnico

Diretoria de Graduacao

Coordenadoria de Licenciaturas
Coordenadoria de Tecnologias/Bacharelados
Coordenadoria Institucional do Pibid

Diretoria de Educacdo a Distancia

Diretoria Adjunta Administrativa de Educacéo a Distancia
Coordenadoria de Producdo Audiovisual

Diretoria de Projetos Especiais

Diretoria Adjunta de A¢des Pedagogicas
Coordenadoria de Assisténcia Estudantil
Coordenadoria de Agdes Inclusivas

Diretoria de Administracdo Académica

Diretoria Adjunta de Registros de Diplomas
Coordenadoria de Bibliotecas

Diretoria de Politicas de Acesso

Coordenadoria de Processos Seletivos

Diretoria Adjunta de Avaliacdo Externa

Assessoria de Dados Académicos

Pesquisador Institucional

Nucleo de Informag6es e Dados Institucionais - NIDI
Secretaria da PRE
Secretaria do CONEN

As principais acoes da PRE, previstas para o ano de 2016, estdo relacionadas na sequéncia, por diretoria.

DIRETORIA DE EDUCACAO BASICA - DEB

A Diretoria de Educacdo Béasica (DEB) tem por atribuicbes propor, desenvolver, acompanhar e supervisionar, em articulacdo com as
demais Diretorias e Pro-Reitorias, politicas e procedimentos no contexto dos cursos Técnicos de Nivel Médio — em suas formas Integrada,
Concomitante e Subsequente — e dos cursos de Formacéo Inicial e Continuada desenvolvidos no ambito da Educacao Profissional de
Jovens e Adultos. O fomento as discussdes e reflexdes acerca de diferentes aspectos da formacédo dos estudantes durante a Educacéo
Bésica também constitui objetivo importante dessa Diretoria.



EDUCACAO, IENCIA ETECNOLOGIA PRO-REITORIA DE
ENSINO
Equipe:
Karina Ap. F. Dias de Souza - Diretora Marcela Kleiciane Nascimento dos Santos - Técnica em
Cristiane Leticia Nadaletti - Pedagoga Assuntos Educacionais
Danielle de Sousa Santos - Pedagoga Michelle Chaves da Silva - Pedagoga e Coordenadora dos

Cursos Técnicos de Nivel Médio Integrados ao Ensino Médio
Contatos: E-mail: deb@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4561

AQf)ES PREVISTAS PARA O ANO DE 2016
Acompanhamento e orientacdo das questdes relacionadas ao Programa Nacional do Livro Didéatico (PNLD)
Revisdo do Regimento da Diretoria de Educacao Basica

Regulamentacao da oferta de cursos:
Consolidacao das Diretrizes Técnicos Integrados (em andamento).

Discussao das Diretrizes Técnicos Concomitantes/Subsequentes — Inicio previsto para o 2° semestre.

Consolidacao de procedimentos

Regulamentacgao do tramite PPCs (1° Semestre).
Consolidacao do Relatério Final acerca do Acordo de Cooperacao Técnico-Educativo entre SEE e IFSP.

Acompanhamento da discussédo sobre a Base Nacional Comum Curricular Substitutivo ao PL n. 6840/2013 através dos trabalhos

da Comisséo instituida pela Portaria 3.753/2015.
Realizacdo do evento "Formagéao Profissional do Técnico de Nivel Médio (1° Semestre).
Realizacdo da "I Mostra de Estratégias de Integracdo Curricular” (2° semestre)

Realizacado do Il Encontro para discusséo da Educacao Profissional e Tecnoldgica no ambito da Educacéo de Jovens e Adultos (2°

semestre)
Acompanhamento dos trabalhos do NEABI, através de representacdo em sua constituicao.

Acompanhamento dos trabalhos da Comiss&o Interna de Acompanhamento das Ac¢bes de Permanéncia Exito dos Estudantes,

através de representacdo em sua constitui¢ao.

Acompanhamento dos trabalhos do Forum Paulista de Educacdo de Jovens e Adultos, através de representacdo em sua

constituigao.

Acompanhamento dos trabalhos da Comissdo Permanente do PDI, através de representacdo em sua constituicao.

A Diretoria de Graduacao (DGD) do Instituto Federal de Sado Paulo tem como objetivo planejar, desenvolver, acompanhar, orientar e
supervisionar acoes relacionadas aos cursos superiores, tais como implantacdo tendo em vista o atendimento a Lei 11.892, de 29/12/2008
que cria os Institutos Federais. Além da abertura de novos cursos, sdo realizadas as atualizacdes e reformula¢des de Projetos de Cursos
visando atendimento a demandas diversas entre as quais adequacgéao a legislacao vigente, do perfil do egresso em relacédo a evolucdo de
mercado de trabalho, dos conteddos e ementas em fungéo das novas tecnologias e bibliografias para melhorias dos cursos.
Em acdes integradas a outras diretorias da Pré-Reitoria de Ensino, a DGD procura criar condi¢des para a melhoria continua dos cursos
de graduacgéo do IFSP. Entre essas acOes podemos destacar discussdo de regulamentos e normas bem como a padronizagdo de
procedimentos.
As modalidades de cursos superiores ofertados no IFSP séo:

e Cursos Superiores de Tecnologia: Sdo cursos de Formagao profissional Superior cujo ingresso ocorre prioritariamente pelo

Sistema de Selec¢&o Unificada (Sisu). Possuem duracdo média de 6 a 8 semestres.
e Cursos de Bacharelado: Sao cursos de Formacgao profissional Superior cujo ingresso ocorre prioritariamente pelo Sistema de

Selecao Unificada (Sisu). Possuem duracdo média de 8 semestres.
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e Cursos de Licenciatura: Sao cursos Superior destinado a formacéo de professores médio cujo ingresso ocorre prioritariamente

pelo Sistema de Sele¢éo Unificada (Sisu). Possuem duracdo média 8 semestres.

Equipe:
Rubem Ribeiro Filho — Coordenador de Tecnologias Elaine Buzulini dos Santos — Pedagoga
Marta Senghi Soares — Coordenadora de Licenciaturas Leonice Edna de Araujo Silva — Pedagoga

Marcelo Bonetti de Carvalho — Coordenador Institucional do Pibid Solange Maria de Souza — Pedagoga

Contatos: E-mail: dgd@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4563

ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2016

Consolidar a politica de implantagédo dos cursos de graduacdo com base na Lei de 11.892/2008.

Colaborar juntamente com as comissoées locais na discusséao dos Projetos de Cursos de acordo com o Plano de Desenvolvimento

Institucional (PDI).

Fomentar discussdes que permitam o aprimoramento dos cursos de areas afins.

Realizar encontros entre a comunidade interna e representantes de relevancia das areas Técnicas e Pedagdgicas visando a

capacitagdo continua dos docentes e discentes dos cursos de Graduacao.

Promover discussdes com as demais Diretorias da Pré-Reitoria de Ensino com o intuito de solucionar demandas existentes bem

como aquelas que podem surgir no interesse da Pré-Reitoria e da Gestao.

Colaborar na realizacdo de eventos para o publico interno e externo do IFSP no a&mbito das a¢des de Ensino.

Divulgar as a¢fes da Diretoria de Graduacao para o publico interno e externo.

Zelar pela transparéncia das informacdes e acoes realizadas pela Diretoria de Graduagéo.

A Diretoria de Educacao a Distancia (DED) tem como responsabilidades o planejamento, desenvolvimento e implementagéo das politicas

e programas de educacédo a distancia mediada pelas novas tecnologias e midias digitais, articulando ensino, pesquisa e extensao visando

alcancar os objetivos e metas do plano de desenvolvimento institucional (PDI).

Equipe:

Paulo José Evaristo da Silva - Diretor de Educagéo a
Distancia

Cristiane Freire de Sa - Diretora Adjunta Pedagogica
Davilson Limberg - Técnico em Assuntos
Educacionais

Erika de Souza Barreto - Pedagoga

Osmir Pontes de Andrade - Pedagogo

Solange de Oliveira — Pedagoga

Douglas Camargo do Carmo - Técnico em Tecnologia

Fani Sihel Gandelman - Técnica em Assuntos
Educacionais

Rodrigo Martins Thomaz - Assistente em Administracao
Marta Kawamura Gongalves - Coordenadora de Producéo
Audiovisual

Adriano Henrique Bonatti - Técnico em Audiovisual
Clodoaldo Roberto Alves - Tecndlogo em Producédo
Audiovisual

Murilo de Castro Pires - Tecnologo em Producédo

da Informacé&o Audiovisual
Eric de Jesus Viana - Assistente em Administracao Ricardo Medeiros Priuli - Tecnélogo em Producgéo
José Geraldo Basante - Contador Audiovisual

Contatos: E-mail: ded@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4566
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ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2016

Criar condi¢cdes de acesso a conteldos necessarios aos pré-requisitos dos cursos por meio da regulamentacdo de Nucleos de
Tecnologias Educacionais e de producao de Recursos Educacionais.

Sistematizar procedimentos de acompanhamento dos estudantes da EaD articulando as a¢bes dos NAPNEs e coordenadorias

sociopedagdgicas dos campus aos polos presenciais.

Promover acfes de suporte aos cursos presenciais, implementando politicas de Tecnologias Educacionais e institucionalizando a

plataforma Moodlle.

Realizar oficinas periddicas para capacitacdo e qualificagdo da comunidade escolar no uso das Tecnologias e novas midias

aplicadas aos processos pedagogicos.

Assessorar a instituicdo no atendimento a legislagédo de recursos humanos para a educacgéo especial, articulando com a Diretoria
de Projetos Especiais nas tematicas de inclusdo, acessibilidade e boas préaticas de atendimento aos alunos com necessidades
especificas, e tecnologias assistivas.

Desenvolver, implantar e coordenar programas e politicas de capacitagdo de servidor do IFSP para atendimento as pessoas com

necessidades educacionais especificas e outras ac¢des inclusivas.
Sistematizar e supervisdo e acompanhamento de alunos junto aos polos e campus que atuem com EaD.

Organizar e promover foruns e workshops para estruturacéo e elaboracéo de cursos que utilizem tecnologias e midias digitais no

processo pedagdgico.

Capacitar os servidores para atuar com EaD.

Institucionalizar os cursos técnicos ja existentes em EAD, utilizando profissionais e recursos do IFSP.

Aumentar a oferta de cursos técnicos em EAD.

Ofertar cursos de pos-graduacéo lato sensu e stricto sensu (pesquisa) em parceria com a pro-reitoria de pesquisa.
Disponibilizar aos alunos de EAD laboratorios, biblioteca, servico sociopedagdgico e demais servigos pertinentes aos discentes.
Ofertar cursos de capacitacao aos servidores para transposicao de conhecimentos didaticos e utilizacdo do AVA.

Disponibilizar a estrutura e promover capacitacédo de servidores nos diversos setores pedagogicos e administrativos do IFSP para
a utilizacéo do AVA.

Capacitar pessoal de Tl para geréncia do ambiente Moodle.

Estar presente em todos os campus do IFSP, como nucleo de tecnologias educacionais ou coordenacdo que responda pelas acoes
de EAD no campus.

Elaborar projetos institucionais que promovam a pesquisa sobre politicas, metodologias e midias voltadas para EaD.
Preparar o evento de Moodle no SINTE-Campus Boituva junto a equipe e diretor do campus resposnavel pelo evento.
Regulamentar os polos presenciais.

Integrar o Moodle ao SUAP.

Criar e normatizar meios para que os docentes, técnicos administrativos, alunos e comunidade participem dos projetos de trabalho

em EaD na construcdo de materiais didatico-pedagdgicos.

Produzir videos de divulgacdo dos cursos técnicos.

Fomentar e ampliar o uso de video, audio e recursos multimidia nos cursos EaD e presenciais.
Atualizar o acervo bibliografico, em conformidade com os Projetos Pedagdgicos de Cursos.
Propiciar a producéo de videoaulas e disponibiliza-las no Moodle.

Implementar o Repositério de Recursos Educacionais Institucional e as politicas de desenvolvimento de materiais e recursos

didaticos.
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A Diretoria de Projetos Especiais (DPE) desenvolve diversos programas e projetos nas varias esferas do processo de ensino-
aprendizagem. Dentre as atribuicdes e objetivos da DPE estéo: propor, acompanhar e supervisionar programas e projetos especiais com
base nas politicas da Reitoria ou do Ministério da Educacao (MEC); propor e implantar politicas e a¢g6es de inclusdo, permanéncia e éxito
no IFSP, dentre elas a Politica de Assisténcia Estudantil (PAE) e o Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades Educacionais
Especificas (NAPNE); participar da elaboracao de politicas de acesso de discentes no IFSP; realizar a¢fes ligadas a formacao continuada
dos professores do IFSP, buscando a constante reflexdo de aprimoramento da pratica docente; assessorar e dar suporte as atividades
da Coordenadoria Sociopedagdgica dos campus;

Equipe:
Adriana Paes de Jesus Correia - diretora e docente Aline Gonzaga Ramos - diretora adjunta de a¢cdes
Flavia Vieira de Souza Leite Assumpc¢ao - coordenadora pedagdgicas e pedagoga
de acdes inclusivas e psicologa Michelli Aparecida Daros - coordenadora de assisténcia
Aline Paes - assistente social estudantil e assistente social
Fabiana Aparecida de Moraes - pedagoga Osvalter Garcia Filho - pedagogo
Alan D. Dias Rastrero - assistente em administracao Clair Ramalho - pedagoga
Keylla Oliveira Silva - tradutora e intérprete de Libras Carlos Henrique Xavier Endo - técnico em assuntos

educacionais
Contatos: E-mail: dpe@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4562

AQf)ES PREVISTAS PARA O ANO DE 2016
Acompanhar e dar suporte aos campus nas agoes de formagao continuada de professores.
Oferecer cursos, encontros, palestras, workshops/oficinas voltados a formagéo continuada dos docentes.
Planejar e organizar orientacdes sobre a Semana de Planejamento nos campus.
Subsidiar e orientar as acdes de acolhimento aos estudantes.
Sistematizar as normas e procedimentos pedagogicos das a¢fes realizadas nos campus.

Promover encontros e/ou reunides de trabalho com a Coordenadoria Sociopedagdégica (CSP) e Coordenadoria de Apoio ao Ensino
(CAE).

Acompanhar as ac¢des de Assisténcia Estudantil nos campus, de maneira a oferecer suporte a equipe Sociopedagogica.
Implementar o Sistema Informatizado de Assisténcia Estudantil (SIGPAE).

Avaliar os impactos da Assisténcia Estudantil na permanéncia e éxitos dos estudantes atendidos.

Realizar o acompanhamento da execuc¢do orcamentéria dos recursos de Assisténcia Estudantil pelos campus.
Participar mensalmente das reunides da Comisséo Central Permanente de Assisténcia Estudantil (COPAE).

Acompanhar e orientar as a¢cdes do Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas (NAPNE)
nos campus.

Rever e atualizar documentos referentes as Acdes Inclusivas no IFSP.
Publicar regimento referente ao trabalho dos tradutores e intérpretes de Libras no IFSP.
Elaboracao de Boletim Informativo sobre as A¢des Inclusivas no IFSP.

Acompanhar e assessorar projetos de Tecnologia Assistiva nos campus.
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A Diretoria de Administracao Académica tem como objetivo:

e Coordenar a padronizacdo dos procedimentos relacionados a Administracdo Académica.

e Analisar e acompanhar a aplicagéo das normas académicas.

e Acompanhar e contribuir para a implantacdo, operacionalizacdo e atualizacdo dos sistemas de informacdo relacionados a
administracao académica.

e Propor diretrizes e procedimentos relacionados a estruturacao de horarios e aos processos de matriculas.

e Propor a padronizagéo dos procedimentos de controle das atividades docentes.

e Propor diretrizes para a administragdo das bibliotecas para atender a politica do ensino, pesquisa e extensao.

e Estabelecer critérios de operacionalizacdo de programas de apoio ao estudante.

e Supervisionar e responder pelas atividades de certificagéo.

e Supervisionar e responder pelas atividades de expedi¢cdo e documentagéao.

e Esta vinculada a Diretoria de Administracdo Académica a Diretoria Adjunta de Registros de Diplomas, Coordenadoria das
Bibliotecas, Coordenadoria de Cadastro, Coordenadoria de Registros Académicos.

Equipe:
Andreia Aparecida Vieira Belo Ferreira - Diretora Juliana Alvim Norberto - Diretora Adjunta de Registros
Anete Silva Santos Ferreira — Pedagoga Académicos
Angela Halen Claro Bembem — Coordenadora das Suzana Andrade - Técnica em Assuntos Educacionais
Bibliotecas Bibliotecaria
Pierre Aquino Carneiro - Arquivista

Contatos: E-mail: daa@ifsp.edu.br / drd@ifsp.edu.br / chi@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4564

AQf)ES PREVISTAS PARA O ANO DE 2016
Acompanhamento do Sistema CRD de emissao de diplomas, certificados e carteira estudantil.
Acompanhamento do uso do software de automacao de bibliotecas
Assinatura de recursos informacionais em ambiente digital (revistas, e-books, bases de dados).
Atendimento aos campus quanto as lesgislagfes e normas relacionadas a vida académica dos alunos.
Atualizar o Manual das Coordenadorias de Registros Escolares
Dar continuidade & organizacao dos arquivos em suporte papel e eletrénico de toda a documentacdo da PRE
Desenvolvimento das diretrizes da politica de arquivo do IFSP
Elaboracdo do manual de normalizacdo para a apresentacao de trabalho académico.

Elaboracao do projeto de organizacao e digitalizacdo dos documentos resultantes das atividades do IFSP. Orientacdes aos campus
para elaboracao do projeto de digitalizag&o.

Elaborar as orienta¢gBes para o Calendario Académico 2017.

Estudar a Elaboragcéo do Manual do Coordenador do IFSP.

Estudar a Elaboragcé&o o Manual do Docente do IFSP.

Formacéo continuada aos servidores da DAA.

Formac&o continuada dos servidores que atuam nas Coordenadorias de Registros Escolares dos campus do IFSP.
Il Encontro dos Bibliotecarios do IFSP.

Implantacao da Capes Web Tv em todos os campus do IFSP.

Implantacdo do novo sistema académico — SUAP.

Implantacdo do repositorio digital institucional - Dspace.
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Institucionalizacdo do Sistema de Bibliotecas do IFSP.

Organizar o arquivo fisico da DRD.

Orientagfes para emissao de certificacdo através do ENEM para os campus e publico externo.
Participagao no Il Conept com o Il Encontro das CREs.

Revisar Edital de Revalidacdo de Diplomas de Estrangeiros

Constituida em marco de 2015, a Diretoria de Politicas de Acesso possui como atribuigcdes planejar e coordenar as etapas do processo
seletivo de nivel médio, garantir a efetivacdo do Sistema de Sele¢éo Unificada (SISU) para os cursos superiores e atuar, de forma efetiva,
na proposicéo e discussao de politicas que visam garantir o acesso, bem como, a permanéncia dos nossos estudantes na instituicdo, em

parceria com outras diretorias.

Equipe:
Alexandre Aldo Neves - Diretor Soraya de Menezes de Queiroz - Tec. em Assuntos
Audrei Ap. Franco de Carvalho - Coordenadora do Educacionais
Processo Seletivo Vitor Hugo de Rosa - Assistente em Administracao

Contatos: E-mail: cps@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4567

ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2016

Atuar diretamente na organizacdo do Processo Seletivo para discentes dos cursos técnicos de nivel médio (1°/ 2016 — em
andamento, 2°/2016 e 1°/2017.

Constituir as Comissdes dos Processos Seletivos e propor e implementar as normativas que regulamentam a atuacdo dos membros

das comissoes.
Propor, juntamente com as Comissdes dos Processos Seletivos, os Editais que regem 0s certames.

Criar toda a arte de divulgacéo dos Processos Seletivos, bem como, auxiliar a Comunicagéo Social do IFSP e as Comissdes nas
atividades de divulgacéo dos certames.

Produzir, juntamente com a Coordenadoria de Producdo Audiovisual da PRE, de um conjunto de videos institucionais, que servirao

como veiculo de comunicagéo e divulgagéo dos cursos técnicos de nivel médio, ofertados pela institui¢ao.

Auxiliar a Diretoria de Projetos Espaciais (DPE) na realizagcdo da “Semana do Acolhimento”, com a distribuicdo de folhetos

explicativos, aos novos ingressantes.

Propiciar a criacdo de espacos para a discussao e garantir a efetivacdo das acdes afirmativas e politicas de acesso nos processos
seletivos realizados pelo IFSP.

Organizar e garantir a participacédo do IFSP no Sistema de Selecdo Unificado (Sisu), no que tange a oferta dos cursos de nivel
superior do IFSP.

Em parceria com a UFScar e UFABC, a DPAC organizar4 em agosto, a Xl edicdo do Seminério de Acesso ao Ensino Superior
(SAES), visando propiciar a criagdo de espacos democréticos para discutir 0 acesso ao ensino superior.
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A Diretoria Adjunta de Avaliacdo Externa é responsavel por acompanhar os processos que regulam o Reconhecimento e a Renovacao
de Reconhecimento dos Cursos Superiores do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo (IFSP), o
Credenciamento de Cursos a Distancia e o Recredenciamento da Instituicdo, junto ao Ministério de Educacgéo (MEC) e o Instituto Nacional
de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), conforme previsto na Portaria MEC n° 40/2010;

A esta diretoria compete: orientar e acompanhar os Campus no preenchimento de Formularios Eletronicos de Autorizacéo e Avaliacao,
no sistema eletronico de Regulacdo do Ensino Superior (e-MEC), bem como acompanhar a atualizagdo dos projetos dos cursos para o
atendimento a critérios, legislagdes e ao instrumento de avaliacdo do INEP e também acompanhar as visitas in loco dos processos

regulatérios.

Equipe:
Devanir Cabral Morikawa — Diretora Adjunta Clara Sihel - Técnica em Assuntos Educacionais

Suellen Oliveira da Silva - Pedagoga

Contatos: E-mail: daex@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4563

AQf)ES PREVISTAS PARA O ANO DE 2016
Encerramento de processos de atualizacdo de PPCs em aberto, para o reconhecimento dos cursos

Elaboracdo de Videos Aulas/Tutoriais sobre o preenchimento dos processos de reconhecimento de curso na pagina eletrénica do
INEP/MEC (e-Mec) em parceria com a DED.

Abertura de processos de reconhecimento de curso no sistema e-MEC dos cursos superiores que integralizem 50% a 75% de

oferta (Parceria com o Pesquisador Institucional).

Oficinas de orientagdo para os NDEs — Nucleo Docente Estruturante dos cursos que serdo reconhecidos (turma méaxima de 40

pessoas) em parceria com a DPE, DGD e Avaliadores INEP IFSP.
Institucionalizar os tramites/rotina de atualizagéo e extingdo de cursos junto a suas instancias.

Visita prévia ao campus antes da visita in loco do INEP/MEC, por meio da rede de avaliadores INEP/IFSP, conforme demanda de

agendas.
Construir um mapa da rede de Avaliadores INEP/IFSP e suas areas de atuacéo profissional e por regido de campus.
Acompanhar as avalia¢cdes dos cursos de graduacgdo e campus IFSP junto a Comisséo Propria de Avaliacdo do IFSP (CPA).

Acompanhar, analisar e publicar os relatorios de avaliagdo do INEP/MEC junto aos coordenadores de cursos reconhecidos e

verificar as fragilidades apontadas pelos avaliadores in loco.

Formacéo continuada da equipe.

A Assessoria de Dados Académicos (ADAC) tem por objetivo:
e Assessorar a Pro-reitoria de Ensino nos diversos assuntos pertinentes ao setor.
e Coordenar as ac¢des do Nucleo de Informacdes e Dados Institucionais (NIDI):
e Identificar fontes de dados brutos nas diversas areas da Pro-reitoria de Ensino e campus do IFSP.
e Coletar, organizar e analisar esses dados, possibilitando assim uma visdo sistémica da instituicdo, em processo continuo,
envolvendo todos 0s seus segmentos; por se tratar de um processo dinamico, qualquer ruptura podera interferir nos resultados
e produtos.
e Organizar informac¢@es da instituicdo com o objetivo de lancar a publicacdo dos Anuarios Estatisticos do IFSP.
e Auxiliar o Pesquisador Institucional (PI) no monitoramento referente a inser¢cdo e manutencéo das informagdes referentes ao ensino

nos sistemas do MEC:
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e Responder, anualmente, conforme calendério estabelecido pelo MEC/INEP, aos Censos da Educacao Basica (EDUCACENSO)
e Superior (CENSUP).

e Manter atualizadas as informacées no E-MEC — Sistema Eletronico de Acompanhamento dos Processos que Regulam a
Educacao Superior.

e Coordenar a insercao e manutencao das informacdes referentes ao ensino nos demais sistemas: SISTEC, ENADE e SIMEC.

Equipe:
Ana Claudia Daroz — Professora EBTT (Assessora) Maria Aparecida de Carvalho — Técnica em Assuntos
Leandro Henrique da Silva — Assistente em Educacionais
Administragédo (Pesquisador Institucional) Maria Aparecida Rodrigues Pinto — Professora EBTT

Contatos: E-mail: nidi@fsp.edu.br ou pi@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4565

ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2016

Realizacado do Il Conept - Acdo articulada entre a Pro-reitoria de Ensino e o Campus Votuporanga, tendo como objetivo viabilizar o
Il Congresso de Educacgédo Profissional e Tecnoldgica do IFSP que se realizara no Campus Votuporanga de 12 a 16 de setembro
de 2016.

Acompanhar a atualizagéo das informacdes do portal da PRE.

NUCLEO DE INFORMACOES E DADOS INSTITUCIONAIS - NIDI

Relatério de Gestéo - Exercicio 2015

Verificar junto as Diretorias da PRE as principais a¢cdes desenvolvidas no decorrer do ano de 2015 que serdo mencionadas no

Relatdrio de Gestao.
Acompanhar as atualiza¢des das informagdes do SISTEC, tanto novas quanto pendentes;

Elaboracdo de documento modelo para preenchimento e andlise dos indicadores, bem como o relato das principais acdes

desenvolvidas durante o ano de 2015.

Preparar tabela dindmica, com os dados da SETEC para o calculo dos indicadores previstos no Acordao 2267/2005 — TCU/Plenario.
Envio dos arquivos e orientagdes para 0S campus.

Compilar as informacdes recebidas dos campus para construcéo geral do Relatorio de Gestéo.

Formatar os relatorios recebidos de cada campus para publicacdo no site.
Portal da PRE

Atualizar mensalmente o numero de alunos do IFSP (SISTEC).

Atualizar os cursos do IFSP (SISTEC).
Anuério IFSP

Levantamento e tabulacdo de dados e informacdes.

Andlise dos resultados.

Planejamento da publicacao (Definicdo das informacdes, diagramacao, etc).
Divulgacao

Apoio ao Pl

No acompanhamento e preenchimento do Censo da Educacgao Superior (CENSUP).
No acompanhamento e preenchimento do Censo da Educac¢éo Basica (EDUCACENSO).

Conferir e acompanhar os langamentos no SISTEC.

Levantamentos Diversos

Organizar a publicacdo do Levantamento da oferta de vagas para os cursos do IFSP realizado em parceria com a Diretoria de
Politicas de Acesso (DPAC).
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Perfil do estudante do IFSP: Quem é?
Levantamento da demanda pelos cursos do IFSP.
OrientagOes para pesquisas: da elaboragdo dos questionarios a tabulacdo dos resultados

Intensificar a participacdo do NIDI, junto as Diretorias da Pro-reitoria de Ensino, como setor de apoio na tabulacao e analise primaria

de pesquisas especificas.

Atuar junto & Comiss&o de Permanéncia e Exito elaborando um Estudo Qualitativo das Causas de Evas&o.

PESQUISADOR INSTITUCIONAL - PI

ENADE — Exame Nacional de Desempenho de Estudantes

Orientac&o aos coordenadores de cursos sobre os estudantes que deixaram de comparecer ao Exame Nacional de Desempenho

de Estudantes (Enade) — justificativa de auséncia.
Divulgagéo do cronograma do ENADE.
Enquadramento dos cursos da instituicao que deverédo participar do ENADE.

Orientacdo aos coordenadores de cursos quanto aos procedimentos e datas referentes ao cadastro dos estudantes aptos a

participarem do ENADE.

OrientagOes sobre o periodo de retificagdo das informacgdes.
CENSUP — Censo da Educacédo Superior

Divulgacao do periodo de preenchimento do CENSUP.

Cadastro dos auxiliares institucionais para preenchimento do Censo: bibliotecarios, setor sécio pedagdgico; Recursos Humanos,

Diretoria de Administracao; setor da TI.
Acompanhamento da migragédo dos dados dos modulos aluno e docente.
Preenchimento do campo — Apoio Social (parceria com a Diretoria de Projetos Especiais).

Preenchimento dos campos — Carga Horéaria Total (Curso) e Carga Horéria Integralizada (pelo estudante). Informagcdes Novas
EDUCACENSO — Censo da Educacédo Basica

Divulgacao do periodo de preenchimento do modulo de situagéo do aluno.
Cadastro de servidores para acesso ao sistema.

Inclusdo de campus sistema: Campinas.

Levantamento acerca do fechamento do modulo Situagdo do Aluno pelos cadmpus.
Divulgacao do periodo de retificacdo da 22 etapa do modulo situacdo do aluno.
Divulgacao do periodo de preenchimento do censo da educagédo basica.
Acompanhamento do preenchimento das informagdes pelos campus.
Levantamento acerca do fechamento do censo pelos campus.

Orientacdes gerais.

SIMEC - Sistema Integrado de Execucado, Monitoramento e Controle

Preenchimento do médulo acompanhamento de a¢des: previsdo do numero de alunos.

Atualizacdo dos dados cadastrais dos campus: endereco, telefone, coordenadas geograficas.

SISTEC: Sistema Nacional de Informacdo da Educacao Profissional e Tecnoldgica

Monitoramento do langamento das informagdes no sistema pelos campus.
Liberagéo/atualizacdo de acessos de servidores ao sistema.

Solicitagcdes de abertura do sistema para atualizagdo de informacdes pendentes “matricula extemporanea”.

E-MEC: Sistema de Requlacao da Educacao Superior

Cadastro de auxiliares institucionais (liberagdo de acesso de servidores aos processos protocolados).

Cadastro de novos cursos superiores no sistema.
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SolicitagOes de abertura de processos de reconhecimento de cursos.
Vinculagéo de professores aos cursos em processo de Reconhecimento.
Alteracéo de coordenadores de curso no sistema.

Atualizacdo de membros da Comisséo Propria de Avaliacdo — CPA.
Levantamento dos cursos inativos no sistema.

Acompanhamento do processo de recredenciamento da institui¢ao.

OrientacOes gerais sobre o sistema.
Outras Acdes

Participagéo do encontro das Coordenadorias de Registros Escolares a ser realizado pela Diretoria de Administragdo Académica
para orientagdes referentes aos sistemas Educacenso, Censup e SISTEC.

Participacdo em videoconferéncias visando orientar os campus sobre atos regulatorios do e-MEC (apoio a Diretoria de Avaliacdo
Externa).

A Secretaria da PRE tem por objetivo:
e Auxiliar na execucéo das tarefas administrativas.
e Gerenciar o recebimento ou envio de documentos e correspondéncias.
e Organizar a agenda de reunides, eventos e viagens.

e Atender ao publico interno e externo.

Equipe:

Margarete Borges Garcia Luciano — Secretéaria Koji Shinzato — Auxiliar Administrativo

Contatos: E-mail: proensino@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4566

AQf)ES PREVISTAS PARA O ANO DE 2016
Atender ao publico interno e externo
Controle de recebimento e expedi¢cdo de documentos
Atualizar os contatos dos diretores e gerentes educacionais dos Campus
Solicitar diarias e passagens para 0s eventos organizados pela PRE
Auxiliar na organizacao do Il CONEPT
Agendar reunides e reserva de espaco para a realizacdo das mesmas

Controle e solicitacfes de materiais de escritério

A Coordenadoria Executiva do Conselho de Ensino é responsavel por convocar, organizar e secretariar as reunides do Conselho de
Ensino; prestar apoio técnico e administrativo aos membros e as comissdes ou camaras, temporarias ou permanentes por este 6rgao
designadas; pelo encaminhamento de pedidos de informacdes ou de diligéncias, quando requeridas com vistas a instruir matérias em
estudo por este a ser tratada ou encaminhada; pela comunicacdo concernente ao 6rgdo e pela publicizacdo em sitio institucional das

convocacdes e pautas das reunifes e demais documentos dela resultantes, quando pertinente.
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Equipe:
Erika de Souza Barreto — Pedagoga (Coordenadora)

Contatos: E-mail: conen@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4565

ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2016
Implantagéo do Conselho de Ensino — Dez/2015 —Jan/2016
Constituicdo da Comisséo Eleitoral para escolha dos membros-Fev/2016-Margo/2016

Definicdo Calendéario de Reunifes Ordinarias- Ano Base 2016 Jan/2016

PRO-REITORIA DE
ENSINO



