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Orgao da reitoria, responsavel pela formulacdo e execucdo da politica de ensino do IFSP, articulada com a pesquisa e extens&o, em

consonancia com as diretrizes provenientes do Ministério da Educag¢ao e do Conselho Superior do IFSP.

Pro-Reitor: Reginaldo Vitor Pereira
Contatos: E-mail: proensino@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4566

Estrutura:

Diretoria de Educacéio Basica (DEB)

Coordenadoria de Médio Integrado ao Técnico
Diretoria de Graduacdo (DGR)

Coordenadoria de Licenciaturas

Coordenadoria de Tecnologias/Bacharelados
Coordenadoria Institucional do Pibid

Diretoria de Formacao e Educacio a Distancia (DED)

Diretoria Adjunta de Formacgéao
Coordenadoria de Suporte Técnico em EaD

Diretoria de Politicas de Acesso e Permanéncia (DPAP)

Coordenadoria de Assuntos Estudantis
Coordenadoria de Agdes Inclusivas
Coordenadoria de Processos Seletivos

Diretoria de Administracdo Académica (DAA)

Diretoria Adjunta de Avaliagdo Externa

Diretoria Adjunta de Registros de Diplomas
Coordenadoria de Registros Académicos
Coordenadoria de Bibliotecas

Assessoria de Dados Académicos (ADAC)

Pesquisador Institucional (PI)

Nucleo de Informacdes e Dados Institucionais (NIDI)
Secretaria da PRE
Secretaria Executiva do CONEN

As principais agcdes da PRE, previstas para o ano de 2017, estdo relacionadas na sequéncia, por diretoria.
DIRETORIA DE EDUCACAO BASICA - DEB

A Diretoria de Educacéo Basica (DEB) tem por atribuigbes propor, desenvolver, acompanhar e supervisionar, em articulagdo com as
demais Diretorias e Pro-Reitorias, politicas e procedimentos no contexto dos cursos Técnicos de Nivel Médio — em suas formas Integrada,
Concomitante e Subsequente — e dos cursos de Formagao Inicial e Continuada desenvolvidos no ambito da Educagao Profissional de
Jovens e Adultos. O fomento as discussodes e reflexdes acerca de diferentes aspectos da formacgao dos estudantes durante a Educagéao

Basica também constitui objetivo importante dessa Diretoria.

Equipe:
Marta Senghi Soares — Professora EBTT — Diretora Danielle de Sousa Santos - Pedagoga
Cristiane Leticia Nadaletti — Pedagoga — Coordenadora dos Michelle Chaves da Silva — Pedagoga

Cursos Técnicos de Nivel Médio Integrados ao Ensino Médio

Contatos: E-mail: deb@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4561
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ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2017

Organizar, nos dias 18 e 19 de maio, o Forum Permanente de Ensino, para discussdao com os coordenadores de curso das suas

diretrizes e de sua identidade.

Acompanhar a politica de educacao basica nacional e promover as discussdes no ambito dos cursos do IFSP quanto aos impactos

da reforma nos curriculos.

Orientar as Comissdes para Elaboracdo e Implementacdo de Projeto Pedagdgico de Curso (CEICs) durante a elaboracéo,
atualizacdo e reformulagdo dos PPCs, quanto as caracteristicas dos cursos técnicos de nivel médio, técnico concomitante ou
subsequente e PROEJA.

Discutir a oferta de Educacado de Jovens e Adultos articulada a formagao profissional no IFSP do ponto de vista quantitativo e

qualitativo.

Discutir a oferta dos cursos concomitantes/subsequentes.

Instruir as Comissdes para Elaboracéo e Implementacao de Projeto Pedagdgico de Curso (CEICs) e analisar os relatorios anuais.
Fortalecer do papel dos coordenadores de cursos.

Desenvolver agbes com os coordenadores dos cursos que contribuam para a compreensdo do seu papel na gestdo didatico-
pedagogica e na condugao do Projeto Pedagogico do Curso com vistas a elevar a qualidade da educagao no IFSP.

Definir as diretrizes para os cursos Técnicos de Nivel Médio na forma Integrada ao Ensino Médio do Instituto Federal de Educacao,

Ciéncia e Tecnologia de S&o Paulo.
Finalizar o texto da nova Organizacéo Didatica.

Conhecer como as tematicas relativas aos direitos humanos, relagcdes étnico-raciais, histoéria e cultura afro-brasileira, africana e

indigena, educacdo ambiental e outros de relevéncia social estdo incluidos nos curriculos de educagao basica do IFSP.
Promover a relacdo entre escola e familia.

Coletar dados que permitam um conhecimento mais amplo da situacdo da Educacgao basica no IFSP que fundamentem as

propostas de melhoria da qualidade do ensino.

Implantar um curso técnico integrado em carater experimental.

Apoiar a elaboragao da organizagao didatica para o curso experimental.
Realizar uma mostra de projetos integradores.

Atualizar o modelo de PPC.

A Diretoria de Graduagao (DGR) do Instituto Federal de Sdo Paulo tem como objetivo planejar, desenvolver, acompanhar, orientar e
supervisionar agdes relacionadas aos cursos superiores, tais como implantagdo, tendo em vista o atendimento a Lei 11.892, de
29/12/2008, que cria os Institutos Federais. Além da abertura de novos cursos, sdo realizadas as atualizagdes e reformulagdes de Projetos
de Cursos visando ao atendimento a demandas diversas, entre as quais adequacéao a legislagao vigente, adequagao do perfil do egresso
em relagao a evolugao de mercado de trabalho, adequacgao dos conteudos e ementas em fungao das novas tecnologias e adequacgao das
bibliografias para melhorias dos cursos.

Em acgdes integradas a outras diretorias da Pro-Reitoria de Ensino, a DGR procura criar condi¢ées para a melhoria continua dos cursos
de graduagao do IFSP. Entre essas agdes podemos destacar a discussdo de regulamentos e normas, bem como a padronizagao de
procedimentos.

As modalidades de cursos superiores ofertados no IFSP s&o:

e Cursos Superiores de Tecnologia: Sdo cursos de Formagao profissional Superior cujo ingresso ocorre prioritariamente pelo

Sistema de Selec¢ao Unificada (Sisu). Possuem duragdo média de 6 a 8 semestres.

e Cursos de Bacharelado: Sao cursos de Formacgao profissional Superior cujo ingresso ocorre prioritariamente pelo Sistema de

Selecdo Unificada (Sisu). Possuem duragdo média de 8 semestres.

e Cursos de Licenciatura: S&o cursos Superior destinado a formacgéo de professores médio cujo ingresso ocorre prioritariamente

pelo Sistema de Selecao Unificada (Sisu). Possuem duragdo média de 8 semestres.
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Equipe:
Palloma Ribeiro Cuba dos Santos — Professora EBTT — Diretora Elaine Buzulini dos Santos — Pedagoga

Rubem Ribeiro Filho — Professor EBTT — Coordenador de Marcelo Bonetti de Carvalho — Professor EBTT —

Tecnologias/Bacharelados Coordenador Institucional do Pibid
Marcela Kleiciane Nascimento dos Santos — Técnica em Alan D. Dias Rastrero - Assistente em
Assuntos Educacionais — Coordenadora de Licenciaturas Administracao

Contatos: E-mail: dgd@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4563

ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2017

Organizar, nos dias 18 e 19 de maio, o Forum Permanente de Ensino, para discussdo com os coordenadores de curso das suas

diretrizes e sua identidade.
Criar rotina de acompanhamento das acdes de avaliagcao externa e das proposi¢coes de melhoria do curso apds a avaliagao.

Criar processo de orientagdo e acompanhamento prévios, junto aos campus, no que diz respeito a previsdo de oferta e

elaboracao/reformulacédo do PPC.
Atualizar as informagdes de cursos nos acervos digitais e fisicos.
Com as demais diretorias, estabelecer rotina de analise e revisdao de PPCs dentro da PRE e na Diretoria.

Estabelecer politica institucional para a graduac¢ao quanto a abordagem curricular para educagao para as relagdes étnico raciais,

educacao ambiental, direitos humanos, Educacao de Jovens e Adultos, Educacao Profissional e ensino-pesquisa-extensao.

Construir diretrizes para a materializacao de uma identidade dos cursos de licenciatura do IFSP, tendo como foco a permanéncia

e 0 éxito dos estudantes. Previsdo de 2 encontros presenciais além do Forum Permanente de Ensino e do Il Conept.

Estabelecer interlocu¢do com Programas de iniciagdo a Docéncia, Programas de apoio aos laboratorios interdisciplinares de

formacgao de educadores e Programas de Educacao tutorial.
Estimular atividades de pesquisa e extensdo em parceria com as respectivas Pré-Reitorias.

Estabelecer relatérios anuais de acompanhamento das agdes desenvolvidas nos campus e dados dos cursos, em relagao: Ensino-

pesquisa-extensao, evasao, agoes inclusivas, estagios (convénios), flexibilizagao do curriculo etc.
Dar continuidade aos trabalhos sobre EaD.

Criar grupos de trabalho para construgcédo das diretrizes para os cursos de bacharelado e estudos de viabilidade da criagcdo de

Bacharelados Interdisciplinares.

Elaborar o Projeto Institucional articulado com a Assessoria de Relagdes Internacionais e Diretoria de Formagao e Educacéao a

Distancia para a oferta dos cursos de linguas. E também prospectar a criagédo do Centro de Referéncia de Linguas.

A Diretoria de Formacgao e Educacéao a Distancia (DED) tem como responsabilidades o planejamento, desenvolvimento e implementacgao
das politicas e programas de educacédo a distdncia mediada pelas novas tecnologias e midias digitais, articulando ensino, pesquisa e

extensdo visando alcancar os objetivos e metas do plano de desenvolvimento institucional (PDI).

Equipe:
Paulo José Evaristo da Silva — Professor EBTT — Diretor Ricardo Medeiros Priuli — Tecndlogo em Produgéo
Cristiane Freire de S4 — Pedagoga — Diretora Adjunta de Audiovisual
Formacgéao Douglas Camargo do Carmo — Técnico em Tecnologia da
Rodrigo Martins Thomaz — Assistente em Administragcéo Informacéo
— Coordenador de Suporte Técnico em EaD Fani Sihel Gandelman - Técnica em Assuntos
Davilson Limberg — Técnico em Assuntos Educacionais Educacionais

Martha Aparecida Todeschini de Assuncao — Pedagoga

Contatos: E-mail: ded@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4566
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ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2017

Organizar, nos dias 18 e 19 de maio, o Forum Permanente de Ensino, para discussao com os coordenadores de curso das suas

diretrizes e sua identidade.

Dar suporte aos campus na producao de recursos educacionais digitais e objetos de aprendizagem.
Garantir apoio pedagdgico aos discentes nas questdes de aprendizagem.

Estruturar e implantar o servigo de supervisao pedagdgica.

Fomentar a oferta de cursos de formacao inicial e continuada a distancia:
v Oferta de cursos sobre acessibilidade digital para a comunidade

v" Oferta dos cursos do e-Tec Idiomas

v Oferta de MOOCs pela plataforma TimTec

Fomentar a oferta de cursos técnicos a distancia:
v Promover a institucionalizagédo gradativa dos cursos técnicos ja existentes em EAD

v Elaborar o Projeto de Oferta dos cursos pela Rede e-Tec Brasil
Fomentar a oferta de cursos de pos-graduagao a distancia.

Fomentar a oferta de cursos superiores:
v Disponibilizar a estrutura e promover formacéao de servidores

v" Fomentar a produgao de material didatico e de recursos educacionais
Fomentar a pesquisa em Educagao a Distancia e Formacgao no IFSP.

Fomentar a formacéao dos servidores IFSP:

Oferta dos cursos a distancia aos servidores

Oferta de oficinas pedagogicas

Participar de reunides nos campus com o intuito de promover discussdes sobre a formacao
Encontros formativos aos membros das equipes de formagao continuada

Criar um espaco virtual para recebimento de pedidos de formagao dos servidores

Organizar o uso da sala de conferéncia para oferta de seminarios online

NN N N A RN

Identificar setores com interesse em produc¢do de MOOCs visando a formagao de servidores

Implantar espacos para producao audiovisual pelos campus.

Preparar SRPs para aquisicdo de materiais permanentes/consumo de audiovisual, tendo em vista a adesao pelos campus.
Realizar o controle orgamentario, processos de compras e contratos, relatorio de gestao e publicagdo do anuario estatistico.
Mapear os processos que contemplem a participagcao da Formacgao e EaD.

Disponibilizagao da Biblioteca Digital.

Aprimorar os procedimentos de gerenciamento da informagéo e guarda de documentos académicos.

Disponibilizar o suporte técnico para EaD:
Implantagdo e acompanhamento da integragcédo da videoconferéncia com o Moodle
Suporte Técnico aos usuarios dos AVA

v
v
v Suporte Técnico aos editores do Portal PRE
v Manutengao da plataforma MOOC

v

Orientacao aos campus para manutencido dos AVAs

Elaborar o Projeto Institucional articulado com a Assessoria de Relagdes Internacionais e Diretoria de Graduagéo para a oferta dos

cursos de linguas. E também prospectar a criagao do Centro de Referéncia de Linguas.

A Diretoria de Politicas de Acesso e Permanéncia (DPAP), constituida em fevereiro de 2017, tem por objetivo garantir o acesso dos
estudantes aos cursos Técnicos de Nivel Médio, por meio de processo seletivo proprio, e aos Cursos de Nivel Superior, por meio do

Sistema de Selec¢ao Unificada (SISU), bem como propor e implantar politicas e agcdes de inclusdo, permanéncia e éxito no IFSP, entre
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elas a Politica de Assisténcia Estudantil (PAE) e o Nucleo de Apoio as Pessoas com Necessidades Educacionais Especificas (NAPNE);

participar da elaboragdo de politicas de acesso de discentes no IFSP; assessorar e dar suporte as atividades da Coordenadoria

Sociopedagdgica dos campus.

Equipe:

Contatos:

Alexandre Aldo Neves - Técnico em Assuntos Aline Gonzaga Ramos — Pedagoga

Educacionais — Diretor Aline Paes - Assistente Social

José Geraldo Basante — Contador — Coordenador de Vitor Hugo de Rosa — Auxiliar em Assuntos Educacionais
Processo Seletivo Carlos Henrique Xavier Endo — Técnico em Assuntos
Flavia Vieira de Souza Leite Assumpcdao — Psicologa — Educacionais

Coordenadora de Agdes Inclusivas Solange de Oliveira — Pedagoga

Jair Garcia dos Santos - Técnico em Assuntos Jean Abilio da Silva — Psicdélogo (Colaboragao Técnica)

Educacionais — Coordenador de Assuntos Estudantis

Contatos: E-mail: dpap@ifsp.edu.br / Telefones: (11) 3775-4567 | 3775-4562

ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2017

Centro de referéncia em acdes inclusivas

v

v
v

O “Centro de Referéncia em Ac¢des Inclusivas” ira subsidiar e aperfeigcoar o apoio e o Atendimento Educacional Especializado
nos NAPNEs, ampliando a acessibilidade e inclusao.
Aquisicao de equipamentos de Tecnologia Assistiva (scanner com voz e Impressora Braile).

Capacitacao profissional dos servidores que atenderam os campus com suporte técnico solicitado.

Ingresso

v

Estruturacédo dos Processos de Selegéo para 2017 e 2018, realizados integralmente pelo IFSP. As metodologias de selegao
estdo em analise, juntamente com a comunidade da nossa Institui¢ao.

Proposi¢cao de um Calendario Unificado para realizagdo dos processos de selecao e definicdo da oferta.

Producdo de videos para divulgacdo dos Cursos Técnicos em parceria com a equipe de audiovisual da Comunicacéo da
Reitoria/IFSP.

Semana do acolhimento

v
v

Elaboragéao e distribuicdo de um kit acolhimento aos discentes ingressantes.
Criacao de programa de acolhimento ao estudante com objetivo de apresentar a Instituicdo aos novos alunos e responsaveis,
assim como auxiliar na distribuicdo de material com informagdes referentes as acdes de permanéncia e apoios oferecidos

pela instituigao.

Acdes inclusivas e permanéncia

v
v

<
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Estabelecer um Programa de Acompanhamento de Estudante, tendo como objetivo a permanéncia e o éxito.

Promover novas agdes e melhorar o que ja vendo feito em relagdo ao acompanhamento pedagogico em situagdes de
dificuldades de desempenho/em aprendizagem.

Discutir e viabilizar meios de fortalecer o apoio psicossocial em casos de dificuldades sociais, financeiras, emocionais, de
interagéo social e de aprendizagem.

Garantir 1% do total do orcamento do IFSP para aquisigdo de Tecnologia Assistiva, estruturando a Sala de Recursos
Multifuncionais para formag¢des e empréstimos aos campus, conforme a demanda.

Fortalecer o programa de Assisténcia Estudantil, garantindo a permanéncia dos estudantes em vulnerabilidade social;
Realizar discussdes ampliadas e democratizadas sobre a politica de assisténcia social, considerando os critérios utilizados e
a destinacao dos recursos.

Acompanhamento e orientagao das agdes dos NAPNEs dos campus.

Elaboragao de Boletim Informativo referente a educacéao Inclusiva e posterior envio aos campus.

Relatério NAPNE EM ACAO.

Fortalecimento das agdes dos TILSP (tradutores e Intérpretes de Libras) com a produgé&o de materiais, tradugao dos editais e

videos institucionais.
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v Finalizagédo do “Plano Estratégico de Permanéncia e éxito — CIPEE”, com encaminhamentos aos campus.
v" Encontro Nacional da Assisténcia Estudantil dos IF’'s (dependendo da disponibilidade orgcamentaria, conforme conversado

com o Prof. Modena na reunido realizada no campus Guarulhos).

A Diretoria de Administragdo Académica tem como obijetivo:
e Coordenar a padronizacao dos procedimentos relacionados a Administragcdo Académica.
¢ Analisar e acompanhar a aplicagcao das normas académicas.
e Acompanhar e contribuir para a implantacdo, operacionalizagao e atualizacdo dos sistemas de informacgao relacionados a
administragcao académica.
e Propor diretrizes e procedimentos relacionados a estruturagao de horarios e aos processos de matriculas.
e Propor a padronizacido dos procedimentos de controle das atividades docentes.
e Propor diretrizes para a administracdo das bibliotecas para atender a politica do ensino, pesquisa e extensao.
e Estabelecer critérios de operacionalizagao de programas de apoio ao estudante.
e Supervisionar e responder pelas atividades de certificacao.
e Supervisionar e responder pelas atividades de expedicdo e documentacgao.
Esta vinculada a Diretoria de Administragdo Académica a Diretoria Adjunta de Registros de Diplomas, a Diretoria Adjunta de Avaliagao

Externa, a Coordenadoria das Bibliotecas, Coordenadoria de Registros Académicos e a Coordenadoria de Sistemas Académicos.

Equipe:
Andreia Aparecida Vieira Belo Ferreira - Angela Halen Claro Bembem - Bibliotecaria — Coordenadora
Assistente em Administracdo - Diretora de das Bibliotecas
Administracdo Académica Pierre Aquino Carneiro - Arquivista — Coordenador de Registros
Devanir Cabral Morikawa — Professora EBTT — Académicos
Diretora Adjunta de Avaliagdo Externa Julio Cesar de Oliveira Brito — Professor EBTT — Coordenador
Suzana Cristina Andrade Moura — Técnica em de Sistemas Académicos.
Assuntos Educacionais — Diretora Adjunta de Clara Sihel - Técnica em Assuntos Educacionais
Registro de Diplomas Suellen Oliveira da Silva — Pedagoga
Osmir Pontes de Andrade - Pedagogo Fabiana Aparecida de Moraes — Pedagoga

Contatos: E-mail: daa@ifsp.edu.br / drd@ifsp.edu.br / daex@ifsp.edu.br / cbi@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4564

ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2017

Diretoria de Administracdo Académica
Revisao da Organizagao Didatica da Educagao Basica, juntamente com toda PRE.
Atualizagdo de Normas e documentos institucionais.
Planejamento do treinamento para as CRAs, CAEs e DAEs, para implantagdo do SUAP educacional.
Treinamento referente ao sistema SUAP educacional — videoconferéncia.
Visita aos campus para acompanhamento da implantagao do sistema SUAP educacional.
Videoconferéncias peridédicas com as CRAs.
Auxilio no acompanhamento do sistema CRD (VALID).
Realizacdo de encontro e capacitagcado das CRAs.

Acompanhar as agdes desenvolvidas pelas Diretorias adjuntas e Coordenadorias ligadas a DAA.

Diretoria Adjunta de Registro de Diplomas

Atualizagao dos documentos institucionais (reviséo e atualizagao das Instru¢ées Normativas — Enem e Diplomas).
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Elaboracdo de manuais de procedimentos.

Realizacdo de reunides por videoconferéncia com as CRAs dos campus.
Adequacéo e atualizagao do cadastro — Ambiente SUAP.
Acompanhamento do sistema CRD (VALID).

Implantagdo do SUAP educacional, para os cursos superiores de Graduacéao (estudo do sistema, desenvolvimento de manuais).

Diretoria Adjunta de Avaliag&do Externa
Encerramento de processos de atualizagao de PPCs em aberto, para o reconhecimento dos cursos.

Abertura de processos de reconhecimento de curso no sistema e-MEC dos cursos superiores que integralizem 50% a 75% de

oferta em parceria com o Pesquisador Institucional (PI) - NIDI.

Abertura de processos de renovacao de reconhecimento de curso no sistema e-MEC em parceria com o Pesquisador Institucional
(PI) - NIDL.

Videoconferéncia, reunides presenciais com os campus por polos regionais, oficinas presenciais de orientagdo aos NDEs (Nucleo

Docente Estruturante) dos cursos que abrirdo o processo de reconhecimento em 2017 (turma maxima de 40 pessoas).
Realizagéo de visitas prévias aos campus que receberao visitas in loco do INEP/MEC, conforme demanda de agendas.
Acompanhar as avaliagdes dos cursos de graduagao e campus IFSP junto a Comissao Propria de Avaliagéo do IFSP (CPA).

Acompanhar, analisar e publicar os relatérios de avaliagdo do INEP/MEC junto aos coordenadores de cursos reconhecidos e
verificar as fragilidades apontadas pelos avaliadores in loco do INEP/MEC.

Realizacdo de evento anual sobre a Avaliacido de Cursos Superiores para a comunidade do IFSP a fim de estabelecer, definir e

fortalecer a politica de avaliacdo externa e interna do IFSP.

Articulacdo com as outras diretorias da PRE e campus do IFSP a proposta de Criagdo do Nucleo Central Estruturante — NCE, 6rgao
de assessoramento que atua nos niveis e modalidades de cursos de sua area de competéncia, com o objetivo de garantir a unidade
da agao pedagdgica, o desenvolvimento do Curriculo, para manter o padréao da qualidade de ensino, de acordo com o Projeto

Politico Pedagogico (PPP) e do Projeto Pedagdgico de Curso (PPC);

Continuar o trabalho de elaboracdo de manuais e tutorias, cursos EAD (Mooc) iniciados em 2016: Elaboracdo de Videos

Aulas/Tutoriais sobre o preenchimento dos processos de reconhecimento de curso na pagina eletrénica do INEP/MEC (e-Mec).

Formacgéao continuada da equipe.
Coordenadoria de Bibliotecas

Capacitar os bibliotecarios para a utilizagdo dos principais esquemas de metadados para o dominio bibliografico.
Capacitar os bibliotecarios para aquisigao de acervo bibliografico pelo SRP.

Implantar o Repositério Digital institucional — Dspace.

Elaborar o manual de normalizagao de trabalho académico.

Fornecer manutencéo das politicas informacionais do IFSP, viabilizadas pelas aquisi¢des do Pergamum, ABNT Colegéo, Pearson

e Perioddicos Assinados.
Adquirir o AACR2 para as bibliotecas do IFSP.

Elaborar junto aos campus o projeto institucional com vistas ao estimulo pela leitura.

Gestao Documental
Apresentar o Regimento Interno da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — IFSP.
Capacitar os membros das Subcomissdes (campus) para lidar com a Gestado Documental.
Ministrar palestra aos Bibliotecarios sobre Gestao Documental.
Organizar o Grupo de Trabalho para construgéo do centro de meméria do IFSP.

Capacitar as Coordenadorias de Registros Académicos — CRAs quanto a organizagao e eliminagdo de documentos.

Coordenadoria de Sistemas Académicos

Implantagdo do SUAP educacional, para os cursos superiores de Graduagéao (estudo do sistema, desenvolvimento de manuais);

Treinamento das Coordenadorias de Registros Académicos — CRAs, para implantagdo do SUAP educacional,
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Treinamento das Coordenadorias de Apoio ao Ensino — CAEs (em conjunto com a DPAP), para implantagdo do SUAP educacional;
Treinamento dos Coordenadores de Curso, para implantagédo do SUAP educacional;

Treinamento dos Diretores Adjuntos Educacionais — DAEs, para implantagdo do SUAP educacional,

Treinamento de docentes para uso do SUAP, através de meios virtuais;

Implantagdo do SUAP, educacgao basica, através de estudos do sistema, desenvolvimento de manuais;

A Assessoria de Dados Académicos (ADAC) tem por objetivo:
e Assessorar a Pré-reitoria de Ensino nos diversos assuntos pertinentes ao setor.
e Coordenar as ag¢des do Nucleo de Informacdes e Dados Institucionais (NIDI):
v Identificar fontes de dados brutos nas diversas areas da Proé-reitoria de Ensino e campus do IFSP.
v' Coletar, organizar e analisar esses dados, possibilitando assim uma visdo sistémica da instituicdo, em processo continuo,
envolvendo todos os seus segmentos; por se tratar de um processo dindmico, qualquer ruptura podera interferir nos resultados
e produtos.
v" Organizar informagdes da instituicdo com o objetivo de langar a publicagdo dos Anuarios Estatisticos do IFSP.
e Auxiliar o Pesquisador Institucional (Pl) no monitoramento referente a inser¢cdo e manutencao das informacdes referentes ao
ensino nos sistemas do MEC:
v" Responder, anualmente, conforme calendario estabelecido pelo MEC/INEP, aos Censos da Educagéao Basica (EDUCACENSO)
e Superior (CENSUP).
v' Manter atualizadas as informagdes no E-MEC — Sistema Eletronico de Acompanhamento dos Processos que Regulam a
Educacgao Superior.

v' Coordenar a inser¢do e manutencgao das informacgdes referentes ao ensino nos demais sistemas: SISTEC, ENADE e SIMEC.

Equipe:
Ana Claudia Daroz — Professora EBTT — Assessora Maria Aparecida Rodrigues Pinto — Professora EBTT -
Anete Silva Santos Ferreira — Pedagoga —Pesquisadora Projeto Institucional
Institucional Sandra Aparecida de Aguiar - Auxiliar em Assuntos

Educacionais

Contatos: E-mail: nidi@fsp.edu.br ou pi@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4565

ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2017

Realizacdo do Il Conept - Acdo articulada entre as Pré-Reitorias do IFSP e o Campus Cubatao.

NUCLEO DE INFORMACOES E DADOS INSTITUCIONAIS - NIDI

Relatério de Gestio - Exercicio 2016

Verificar junto as Diretorias da PRE as principais agdes desenvolvidas no decorrer do ano de 2016 que serdao mencionadas no

Relatério de Gestao.
Envio de orientagbes acerca da elaboracgao do relatério de gestao para os campus.

Acompanhar as atualizagdes das informagdes no SISTEC, bem como solicitagées de abertura do sistema para retificagées quando

necessarias.

Compilar as informagdes recebidas dos campus para construgcdo do Relatério de Gestdo da Instituicdo, no que se refere aos
indicadores de gestao.
Portal da PRE

Atualizar mensalmente o numero de alunos do IFSP (SISTEC).

Atualizar os cursos do IFSP (SISTEC).
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Anuario IFSP

Levantamento e tabulacdo de dados e informacées.

Planejamento da publicagéo (Definicdo das informacdes, diagramacao, etc).
Divulgacgéao

Apoio ao PI

No acompanhamento e preenchimento do Censo da Educagao Superior (CENSUP).

v" Acompanhar a criagdo de procedimento eficiente de migracdo dos dados do Sistema Académico para o CENSUP

No acompanhamento e preenchimento do Censo da Educagéo Basica (EDUCACENSO).

v Propor e acompanhar a criagdo de procedimento de migracédo dos dados do Sistema Académico para o EDUCACENSO.

Conferir e acompanhar os langamentos no SISTEC.

SIMEC - Sistema Integrado de Execucio, Monitoramento e Controle

Preenchimento do médulo acompanhamento de agdes: previsdo do numero de estudantes.

Preenchimento do médulo acompanhamento de ag¢des: confirmagao do numero de estudantes.

Levantamentos Diversos

Perfil do estudante do IFSP: Quem é?
Orientagdes para pesquisas: da elaboragao dos questionarios a tabulagao dos resultados

Intensificar a participagao do NIDI, junto as Diretorias da Pro-reitoria de Ensino, como setor de apoio na tabulagéo e analise primaria

de pesquisas especificas.

Atuar junto & Comiss&o de Permanéncia e Exito elaborando um Estudo Qualitativo das Causas de Evas3o.

PESQUISADOR INSTITUCIONAL - PI
ENADE — Exame Nacional de Desempenho de Estudantes

Orientagao aos coordenadores de cursos sobre os estudantes que deixaram de comparecer ao Exame Nacional de Desempenho
de Estudantes (ENADE) — justificativa de auséncia.

Divulgagéo do cronograma do ENADE.
Enquadramento dos cursos da instituicado que deverao participar do ENADE.

Orientagcao aos coordenadores de cursos quanto aos procedimentos e datas referentes ao cadastro dos estudantes aptos a
participarem do ENADE.

Orientagdes sobre o periodo de retificacdo das informacoes.
CENSUP — Censo da Educacé&o Superior

Divulgacéo do periodo de preenchimento do CENSUP.

Cadastro dos auxiliares institucionais para preenchimento do Censo: bibliotecarios, setor sécio pedagogico; Recursos Humanos,
Diretoria de Administracao; setor da TlI.

Acompanhamento da migragao dos dados dos modulos aluno e docente.

Preenchimento do campo — Apoio Social (parceria com a Diretoria de Projetos Especiais).
EDUCACENSQO — Censo da Educacao Basica

Divulgacgéo do periodo de preenchimento do médulo de situagao do aluno.
Cadastro de servidores para acesso ao sistema.

Inclusdo de campus no sistema

Levantamento acerca do fechamento do moédulo Situagao do Aluno pelos campus.
Divulgacéao do periodo de retificagdo da 22 etapa do médulo situagao do aluno.
Divulgacéao do periodo de preenchimento do censo da educagao basica.
Acompanhamento do preenchimento das informacdes pelos campus.

Levantamento acerca do fechamento do censo pelos campus.
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Orientagdes gerais.

SIMEC - Sistema Integrado de Execucio, Monitoramento e Controle

Atualizacado dos dados cadastrais dos campus: endereco, telefone, coordenadas geograficas.

SISTEC: Sistema Nacional de Informacdo da Educacao Profissional e Tecnoldgica

Monitoramento do langamento das informagdes no sistema pelos campus.
Liberacao/atualizacido de acessos de servidores ao sistema.

Solicitagdes de abertura do sistema para atualizagédo de informagdes pendentes “matricula extemporanea”.

E-MEC: Sistema de Requlacdo da Educacdo Superior

Cadastro de auxiliares institucionais (liberagdo de acesso de servidores aos processos protocolados).
Cadastro de novos cursos superiores no sistema.

Solicitacbes de abertura de processos de reconhecimento de cursos.

Vinculacao de professores aos cursos em processo de Reconhecimento.

Alteragédo de coordenadores de curso no sistema.

Atualizagdo de membros da Comissao Propria de Avaliagdo — CPA.

Levantamento dos cursos inativos no sistema.

Acompanhamento do processo de recredenciamento da instituicao.

Orientagdes gerais sobre o sistema.

Qutras Acoes

Participagdo em videoconferéncias visando orientar os campus sobre atos regulatérios do e-MEC (apoio a Diretoria de Avaliagao

Externa).

A Secretaria da PRE tem por objetivo:
e Auxiliar na execugao das tarefas administrativas.
e Gerenciar o recebimento ou envio de documentos e correspondéncias.
e Organizar a agenda de reunides, eventos e viagens.

e Atender ao publico interno e externo.

Equipe:

Margarete Borges Garcia Luciano — Secretaria Koji Shinzato — Auxiliar Administrativo

Contatos: E-mail: proensino@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4566

AQOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2017
Atendimento ao publico interno e externo
Controlar o recebimento e expedicdo de documentos para todos os setores
Atualizar os contatos dos diretores gerais e diretores adjuntos dos Campus
Atualizar documentos e formularios utilizados pelos servidores da PRE
Auxiliar na organizagao dos diversos eventos que serdao promovidos pela PRE
Organizagéao do arquivo fisico da PRE
Agendar e reservar espaco fisico para a realizagao de reunides
Controle e solicitagdes de materiais de escritério.
Otimizar a dindmica da rotina de trabalho diario

Otimizar o fluxo de solicitagdes de diarias e passagens
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O Conselho de Ensino (CONEN), integrante da estrutura do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo (IFSP),
conforme instituido pelo Estatuto e Regimento Geral dessa instituicdo, € 6rgao consultivo, normativo e propositivo, de assessoramento
das pro-reitorias, reitoria e Conselho Superior, no que tange as matérias e politicas institucionais de ensino (Art.1° da Resolucéo IFSP
n°139, de 08 de dezembro de 2015).

A Coordenadoria Executiva do CONEN é responsavel:

e por convocar, organizar e secretariar as reunidées do Conselho de Ensino.

e por prestar apoio técnico e administrativo aos membros e as comissdes ou camaras, temporarias ou permanentes por este 6rgao
designadas.

e pelo encaminhamento de pedidos de informagdes ou de diligéncias, quando requeridas com vistas a instruir matérias em estudo
por este a ser tratada ou encaminhada.

e pela comunicagado concernente ao 6rgao e pela publicizagdo em sitio institucional das convocagdes e pautas das reunides e demais

documentos dela resultantes, quando pertinente.

Equipe:
Erika de Souza Barreto — Pedagoga — Coordenadora

Contatos: E-mail: conen@ifsp.edu.br / Telefone: (11) 3775-4567

ACOES PREVISTAS PARA O ANO DE 2017
Realizagédo das Reunides Ordinarias (ou Extraordinarias) anualmente previstas em Calendario proprio.

Estruturacdo e Atualizagdo continua Portal PRE e acessibilidade conteidos e informagcdées CONEN (articulado com a

DPAP/Coordenadoria de Agdes Inclusivas/Interpretes de Libras).

Implantagéo procedimentos voltados a tramitagdo de Projetos Pedagdgicos de Cursos (PPC’s) consoante ao contido na Resolugao
IFSP n°143, de 1° de novembro de 2016 (zelando pela regulagdo de oferta de cursos nos campus aos balizadores (orientagbes

CONSUP) e PDI bem como pela qualidade de envio das propostas de PPC’s a partir do cumprimento de tal dispositivo institucional).

Acompanhamento dos trabalhos da CPPDI e proposicao de agdes articuladas ao CONEN no PDI Quadriénio 2014-2018 e
participacdo no processo de elaboragdo PDI Quadriénio 2019-2013, por meio da representagcdo dos membros (conselheiros do

CONEN designados) em sua constitui¢ao.

Constituicdo de Comisséo Eleitoral e viabilidade dos trabalhos com vistas a recomposi¢ao do plenario do CONEN (mandato coletivo

em Curso).

Elaboragao de video institucional do 6rgao (articulado com a Assessoria de Comunicagao Social do IFSP);
Possivel inicializagdo formulagdo Regimento Funcionamento do 6rgao.

Revisitagao e possivel revisdo do documento de Regulamento de Funcionamento do 6rgao.

Possivel criagédo/ constituicdo de grupos de trabalho e/ou designacéao de relatores para tratar de proposigdes apreciadas em ambito

do 6rgao.



