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Realizar o Login 

no SUAP, e 

entrar no menu 

“Ensino” 
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É possível realizar a captura das fotos dos 

alunos no processo de matrícula.  

Logo, entre no 

Menu “Processo 

Seletivo”, “Editais”.  
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Filtre pelo respectivo 

ano de abertura do 

Edital.  

Clique na 

“Lupa” para 

visualizar o 

Edital.  
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Clique em 

“Chamadas” 

Clique na “lupa” 

da respectiva  

chamada. Nesse 

caso é a 2.ª 

chamada.  
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Identifique o Curso e a respectiva Lista de 

Classificação (Lista Geral ou Cotas com 

suas respectivas Listas).   

Neste Exemplo 

utilizaremos a Lista 2 

“L2”. Clique em “Ver 

Candidatos” 
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Identifique o Aluno que será 

matriculado, de acordo com 

a classificação, nome e CPF. 

Clique em 

“Matricular” 
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Realize a captura das fotos dos alunos de 

acordo com a Portaria n.º 1.265 de 10 de 

abril de 2019.  

Após o ajuste correto 

para captura da foto, 

clique em “Fotografar”, 

e depois no botão 

“Continuar”. 
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É possível também realizar a captura das fotos dos 

alunos após a matricula ser finalizada. Volte para o 

Menu inicial, e clique em: “Ensino/Alunos e 

Professores/Alunos ”.  

 

Insira a sigla do Campus 

com 2 dígitos e 

prontuário do aluno, e 

Clique em “Ir”. 

Depois clique na 

“Lupa” do 

respectivo aluno 
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Clique no 

Botão “Editar”/ 

“Foto 

Estudantil” 
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Realize a captura das fotos dos alunos de 

acordo com a Portaria n.º 1.265 de 10 de 

abril de 2019.  

Após o ajuste correto 

para captura da foto, 

clique em “Fotografar”, 

e depois no botão 

“Enviar”.  
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Dessa forma, volte ao menu 

inicial, e entre em: 

“Ensino/Procedimentos de 

Apoio/ Emitir Carteirinha 

Estudantil”.  

Após a captura das fotos dos discentes, será 

possível a emissão da Carteira Estudantil.  
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Nessa tela será possível realizar o filtro dos 

discentes que serão emitidas as Carteiras 

Estudantis. 

Nesse exemplo, filtramos por 

ano e período de ingresso, 

por Campus e por turma. 

Depois clique em “Pesquisar” 
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Selecione os alunos que 

serão emitidas as 

Carteiras Estudantis. 

Depois clique em 

“Emitir Carteirinha 

Estudantil” 
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Clique no botão no 

formato de uma 

impressora, para imprimir 

as carteiras estudantis.  


