MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

DE SAO PAULO

PORTARIA N° 1.452, DE 26 DE ABRIL DE 2019

Dispde sobre o Regulamento e procedimentos
para Emissdo e Registro de Diplomas e
Certificados no dmbito do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE SAO PAULO, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo
Decreto de 05 de abril de 2017, publicado no Didrio Oficial da Unido, de 06 de abril de
2017, segdo 2, pagina 1:

CONSIDERANDO o disposto no artigo 2° § 2° e § 3° da Lei n.° 11.892, de 29 de
dezembro de 2008;

CONSIDERANDO o Parecer CNE/CES n.° 379/2004;

CONSIDERANDO o disposto nos artigos 48 e 53, inciso VI, da Lei n.° 9.394, de 20 de
dezembro de 1996;

CONSIDERANDO a Portaria DAU/MEC n.° 33, de 02 de agosto de 1978; e
CONSIDERANDO o disposto nos artigos 4°, e 7° da Portaria MEC n.° 1.095, de 25 de
outubro de 2018.

RESOLVE:

REVOGAR a Portaria n.° 1.999, de 06 de maio de 2014,
o~



Regulamentar e orientar os procedimentos de emissdo e registro dos Diplomas e

Certificados no IFSP, para atender as altera¢des na legislagdo e implantagdo do Médulo

de Diplomas no Sistema Académico.

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Serdo expedidos diplomas aos estudantes que tiverem concluido no IFSP:

L

II.

III.

Curso Superior de Graduagfo, desde que tenham cumprido com éxito todos
os componentes curriculares e outros requisitos obrigatorios previstos no PPC
(Projeto Pedagégico do Curso), estejam regulares no ENADE (Exame
Nacional de Desempenho dos Estudantes) e tenham colado grau;

Curso Superior do Programa de Pés-graduagiio (stricto sensu), desde que
tenham concluido os créditos, realizada a submissdo/publicacdo de artigo,
participagdo em congresso e defendido a dissertagdo ou tese, e mediante
requerimento do estudante direcionado a Coordenadoria de Registros
Académicos (CRA) ou setor equivalente;

Curso Técnico na forma Integrada, Concomitante, Subsequente ou
Técnico Integrado PROEJA, desde que tenham cumprido com éxito todos
0s componentes curriculares e outros requisitos obrigatdrios previstos no PPC
do curso, e mediante requerimento do estudante direcionado a Coordenadoria

de Registros Académicos ou setor equivalente.

§ 1° Para curso Técnico Concomitante, o estudante terd como pré-requisito para a

conclusdo do curso, a concluséo do Ensino Médio, comprovada por meio da entrega, de

copia simples, acompanhada do original do Certificado e Histérico final do Ensino

Médio, no Polo de cursos EaD (Educagéo a Disténcia) ou na CRA ou setor equivalente.

§ 2° O Polo terd um prazo de até 3 (trés) dias tteis para encaminhar para o Campus

ofertante do curso, a copia do Histérico e Certificado do Ensino Médio, com o carimbo

de confere com original.

Art. 2° Serdo expedidos os Certificados aos estudantes que tiverem concluido no IFSP:
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Curso de Pés-graduagio lato sensu, desde que tenham cumprido com éxito

todos os componentes curriculares obrigatérios, tenham apresentado a

@Lu



II.
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monografia ou submetido/publicado artigo cientifico ou participado em
congresso de abrangéncia regional, e mediante requerimento do estudante
direcionado a Coordenadoria de Registros Académicos ou setor equivalente;
Curso de Formacdo Inicial ou Continuada (FIC) Integrado ao Ensino
Fundamental ou Médio na Modalidade de Educacio de Jovens e Adultos,
desde que tenham cumprido com éxito todos os componentes curriculares e
outros requisitos obrigatérios previstos no PPC do curso, e mediante
requerimento do estudante direcionado a Coordenadoria de Registros
Académicos ou setor equivalente;

Etapa com Certificagio Intermedidria, conferindo Certificado de
Qualificagio Profissional, de acordo com o perfil profissional, definido no
PPC, e mediante requerimento do estudante direcionado 4 Coordenadoria de

Registros Académicos ou setor equivalente;

Art. 3° Os modelos dos Certificados e Diplomas, do sistema académico, estdo

relacionados no Anexo I desta Portaria.

Art. 4° Os diplomas dos cursos de graduag@o, e os de pds-graduagio stricto sensu serdo
emitidos e registrados pela Pro-Reitoria de Ensino (PRE), conforme os modelos citados
no artigo anterior, pela Coordenadoria de Registros de Diplomas (CRD) que integra a
Diretoria de Dados e Gestdo Académica (DDGA).

Art. 5° Os Diplomas dos cursos Técnicos Integrados, Concomitantes ou Subsequentes,
Técnicos Integrados PROEJA, Certificados de Po6s-Graduagdo lato sensu, FIC EJA
Integrado ao Ensino Fundamental ou Médio, Certificados Intermediérios dos cursos de
graduacgdo e técnicos, serdo emitidos e registrados pelo campus, conforme modelos

citados no artigo 3°, pela Coordenadoria de Registros Académicos ou setor equivalente.

CAPITULO II

DOS DADOS OBRIGATORIOS NO DIPLOMA, CERTICADO, HISTORICO E

LIVRO DE REGISTRO
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Art. 6° Os diplomas de Curso de Graduagéo deverdo conter no minimo os seguintes dados

obrigatorios:

I - no anverso:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)

h)
i)
3
k)
D)
m)

n)

selo nacional;

nome da instituigdo, ou seja, do IFSP;

nome do curso;

grau conferido;

nome completo do(a) diplomado(a);

nacionalidade;

numero do documento de identidade oficial com indicagfo do 6rgdo e Unidade da
Federagdo de emisséo;

data e Unidade da Federag¢do de nascimento;

data de conclusdo do curso;

data da colagdo de grau;

data da expedicdo do diploma;

assinatura do(a) Reitor(a) do IFSP;

assinatura do(a) Diretor(a) Geral do respectivo Campus do(a) aluno(a)

local para assinatura do(a) diplomado(a).

II - no verso:

a)

b)

nome da instituicdo expedidora, nome da instituigdo mantenedora e seus
respectivos numeros de CNPJ;

numero do ato autorizativo de reconhecimento ou de renovagdo de
reconhecimento do curso, com a data de sua publicagdo no DOU ou, no caso de
aplicagdo do art. 26, caput e § 1°, da Portaria MEC 1.095, de 25 de outubro de
2018, o numero do processo de reconhecimento ou renovagio de reconhecimento
e o dispositivo que autoriza a expedi¢@o e o registro do diploma;

apostila de habilitagdes, averbagdes ou registro (quando for o caso);

nomes do(a) Reitor(a) e Diretor(a) Geral do Campus com a indicag¢io da fungfo;
n.° de processo;

espago proprio para aposi¢do do registro do diploma, em que serdo consignados:

Pl



1. nimero do ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento do
IFSP, com data, secdo e pagina de sua publicagdo no 6rgdo de imprensa oficial
da Unido;

2. nome e funcdo do(a) Coordenador(a) de Registro de Diplomas, do(a)
Diretor(a) de Dados e Gestdo Académica e do(a) Coordenador(a) de Registros

Académicos do Campus.

Art. 7° Os diplomas de Curso Técnico, em todas modalidades, e Certificados dos Cursos
FIC EJA Integrados ao Ensino Médio ou Fundamental deverfo conter no minimo os

seguintes dados obrigatorios:
I - no anverso:

a) selo nacional;

b) nome da institui¢do, ou seja, do IFSP;

¢) nome da instituigdo parceira, quando se tratar de escola estadual ou municipal que
possui uma parceria com o IFSP na oferta do curso;

d) nome do curso;

e) titulo conferido;

f) nome completo do(a) diplomado(a) ou concluinte;

g) nacionalidade;

h) numero do documento de identidade oficial com indicagio do érgdo e Unidade da
Federacdo de emisséo;

1) data e Unidade da Federagdo de nascimento;

j) data de conclusdo do curso;

k) data da expedicéo do diploma ou certificado;

1) assinatura do(a) Diretor(a) Geral do respectivo Campus do(a) aluno(a)

m) assinatura do(a) Diretor(a) Adjunto Educacional ou equivalente do respectivo
Campus do(a) aluno(a), com excegdo para o diploma com cursos ofertados em
parceria com a Secretaria da Educacio do Estado de S&o Paulo;

n) assinatura do(a) Diretor(a) da Escola Estadual ou Municipal que possui parceria
com o IFSP na oferta do curso, quando se tratar de um curso ofertado em parceria
com a Secretaria da Educagio do Estado de Sdo Paulo;

0) local para assinatura do(a) diplomado(a) ou concluinte; ﬂ;UU

II - no verso:



apostila de habilitagdes, averbagdes ou registro (quando for o caso);

espago proprio para aposicédo do registro do diploma ou certificado;

n.° de processo;

n.° codigo verificador do SISTEC (Sistema Nacional de Informagdes da Educacio
Profissional e Tecnologica), com excecdo para os cursos FIC EJA Integrado ao
Ensino Médio ou Fundamental;

nome e a fun¢@o do(a) Coordenador(a) de Registros Académicos do Campus ou

equivalente.

Art. 8° Os diplomas de curso de Pds-graduagdo stricto sensu deverdo conter no minimo

os seguintes dados obrigatérios:

I - no anverso:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)

h)
i)
k)
k)
y

selo nacional;

nome da institui¢do, ou seja, do IFSP;

nome do curso e do programa e area de concentragdo (se for o caso);
grau conferido;

nome completo do(a) diplomado(a);

nacionalidade;

numero do documento de identidade oficial com indicagdo do 6rgéo e Unidade da
Federagdo de emissdo;

data e Unidade da Federacdo de nascimento;

data de concluséo do curso;

data da expedigd@o do diploma;

assinatura do(a) Reitor(a) do IFSP;

assinatura do(a) Diretor(a) Geral do respectivo Campus do(a) aluno(a)

m) local para assinatura do(a) diplomado(a);

II - no verso:

a)

b)

d)

nimero do ato autorizativo de reconhecimento ou de renovagdo de
reconhecimento do curso, com a data de sua publicagdo no DOU;
apostila de habilitagdes, averbagdes ou registro (quando for o caso);

nomes do(a) Reitor(a) e Diretor(a) Geral do Campus com a indicagdo da fungéo;

n.° de processo; W”\,



e)

espago proprio para aposi¢do do registro do diploma, em que serdo consignados:
nome e fungédo do(a) Coordenador(a) de Registro de Diplomas, do(a) Diretor(a)
de Dados e Gestdo Académica e do(a) Coordenador(a) de Registros Académicos

do Campus.

Art. 9° Os certificados de curso de Pés-graduacio /ato sensu deverdo conter no minimo

os seguintes dados obrigatorios:

I - no anverso:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)

h)
i)
),
k)
y

selo nacional;

razdo social do IFSP;

nome do curso;

nome da area de conhecimento;

nome completo do(a) formando(a);

nacionalidade;

numero do documento de identidade oficial com indicag¢do do 6rgdo e Unidade da
Federagdo de emissio;

data e Unidade da Federag@o de nascimento;

data de conclusdo do curso;

data da expedicéo do certificado;

assinatura do(a) Diretor(a) Geral do respectivo Campus do(a) aluno(a)

assinatura do(a) Coordenador(a) do Curso;

m) local para assinatura do(a) formando(a);

II - no verso:

a)

b)
)

razdo social do IFSP e razdo social de sua mantenedora e respectivo nimero do
CNPIJ;

n.° de processo;

espago proprio para aposi¢do do registro do certificado, em que serdo
consignados: nome e a fun¢do do(a) Coordenador(a) de Registros Académicos do

Campus ou equivalente.

Art. 10 Os histéricos do Curso de Graduagéo deverdo conter no minimo os seguintes
dados obrigatérios: QCU«’V



k)
D)

nome da institui¢do com enderego completo do Campus do IFSP;

nome completo do(a) diplomado(a);

nacionalidade;

numero do documento de identidade oficial com o 6rgéo e estado emissor;
numero de inscrigdo no CPF;

data e Unidade da Federagdo de nascimento;

nome do curso e da habilitagdo, se for o caso;

ato autorizativo de credenciamento ou de recredenciamento do IFSP, constando o
numero, a data, a se¢do e a pagina de publica¢do no DOU;

resolugdo interna, de autorizagdo do curso;

ato autorizativo de reconhecimento do curso ou renovagdo do reconhecimento do
curso, constando o niimero, a data, a se¢o e a pagina de publicagdo no DOU, ou
no caso de aplicagédo do art. 26, caput e § 1°, da Portaria MEC n.° 1.095, de 25 de
outubro de 2018, o nimero e-MEC do processo de reconhecimento ou renovagéo
de reconhecimento e o dispositivo que autoriza a expedi¢do e o registro do
diploma;

indicacdo do més e ano da realizag@o do processo seletivo;

relacdo dos componentes curriculares cursados, contendo periodo, carga horaria,
notas ou conceitos, nomes dos docentes e titulagéo;

carga hordria total do curso em horas;

forma de ingresso com ano e semestre de ingresso;

estdgio com o nome da empresa, carga horaria cumprida e periodo de realizagéo,
quando for o caso.

data da conclusdo do curso, da colagéo de grau, da expedi¢@o do diploma e da
expedicdo do historico, no caso de histérico escolar final;

situa¢do do aluno no Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (ENADE);
cddigos, do curso e, da instituigdo de ensino, constante da base de dados oficial
de informagées do MEC; e

escola onde concluiu o Ensino Médio com ano de conclusdo.

Art. 11 Os historicos de Curso de Pds-graduacio stricto sensu deverdo conter no

minimo os seguintes dados obrigatorios:

a) nome da institui¢do com enderego completo do Campus do IFSP;

b) nome completo do(a) diplomado(a); mm
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nacionalidade;

numero do documento de identidade oficial com o drgdo e estado emissor;
numero de inscrigdo no CPF;

data e Unidade da Federag#o, de nascimento;

nome do curso, programa e da habilitagfo, se for o caso;

nome da érea de concentragdo;

linha de pesquisa;

resolugdo interna, de autorizagéo do curso;

ato autorizativo de reconhecimento do curso ou renovagéo do reconhecimento
do curso, constando o numero, a data, a se¢fo e a pagina de publicagdo no
DOU;

idioma e data da realizag@o do exame de proficiéncia;

m) data da qualificagéo;

n)

0)
p)

relagdo das disciplinas cursadas, contendo periodo, carga horéria, notas ou
conceitos, e créditos;

carga horéria total do curso em horas;

forma de ingresso e ano com semestre de ingresso;

data da conclusdo do curso;

data e periodo da realizago da dissertagdo ou tese, titulo, créditos;

nome da institui¢do em que cursou a graduagdo, nome do curso, e data de

colagdo de grau.

Art. 12 Os histéricos dos cursos de pos-graduagéo lato sensu deverdo conter no minimo

os seguintes dados obrigatérios:

a) nome da institui¢do com endereco completo do Campus do IFSP;

b) nome completo do(a) concluinte;

¢) nacionalidade;

d) numero do documento de identidade oficial com o 6rgéo e estado emissor;

€)
f
g)
h)
i)

numero de inscri¢do no CPF;

data e Unidade da Federagéo, de nascimento;

nome do curso e da habilitagdo, se for o caso;

area de conhecimento;

resolugdo interna, de autorizagdo do curso; ( 76{,\/\



i)

k)
D

relagdo das disciplinas cursadas, contendo periodo carga horéria, notas ou
conceitos, nomes dos docentes e titulagéo;
carga horéria total do curso em horas;

forma de ingresso e ano com semestre de ingresso;

m) data da conclusdo do curso;

n)

nome da institui¢do em que cursou a graduagfo, nome do curso e data de colagdo

de grau.

Art. 13 Os histéricos dos cursos técnicos, em todas modalidades, e os cursos FIC EJA

Integrado ao Ensino Médio ou Fundamental deverdo conter no minimo os seguintes dados

obrigatdrios:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

i)
k)
y

nome da institui¢do com enderego completo do Campus do IFSP;

nome completo do(a) diplomado(a) ou concluinte;

nacionalidade;

numero do documento de identidade oficial com o 6rgéo e estado emissor;
nimero de inscri¢do no CPF;

data e Unidade da Federago de nascimento;

nome do curso e da habilitagdo, se for o caso;

resolugdo interna, de autorizagio do curso;

relagdo das disciplinas cursadas, indicando a area de conhecimento (para cursos
integrados), contendo periodo, carga horéria, notas ou conceitos;

média global e frequéncia global no médulo/periodo e/ou érea;

carga horéria total do curso em horas;

forma de ingresso e ano com semestre de ingresso;

m) data da concluséo do curso;

n)

0)

estagio com o nome da empresa, carga horaria cumprida e periodo de realizagéo,
quando for o caso;
escola onde concluiu o ensino médio ou fundamental, a depender do caso, com

ano de conclusdo.

Art. 14 Os certificados modulares, ou parciais, para os cursos de graduag@o e dos técnicos

concomitantes ou subsequentes deverio conter no minimo os seguintes dados

obrigatdrios: LJU'M

I - no anverso:



a) logotipo do IFSP;

b) nome da instituigdo com enderego completo do Campus do IFSP;

c) qualificagdo conferida;

d) nome completo do(a) concluinte;

€) nacionalidade;

f) numero do documento de identidade oficial com indicagdo do 6rgdo e Unidade da
Federacdo de emisséo;

g) data e Unidade da Federacdo de nascimento;

h) data de conclusdo da certificagdo intermedidria;

i) data da expedigdo do certificado;

J) assinatura do(a) Diretor(a) Geral do respectivo Campus do(a) estudante;

k) assinatura do(a) Diretor(a) Adjunto Educacional ou equivalente do respectivo
Campus do(a) estudante;

1) local para assinatura do(a) concluinte;
II - no verso:

a) carga horéaria;

b) competéncias;

C) espago proprio para aposi¢do do registro do certificado;

d) nome e a fung¢do do(a) Coordenador(a) de Registros Académicos do Campus ou

equivalente.

Art. 15 Os livros de registro deverdo conter no minimo os seguintes dados como

obrigatorios:

a) os termos de abertura e encerramento do livro, assinados pelo Coordenador de
Registro de Diplomas, quando registrados na Reitoria, ou pelo Coordenador de
Registros Académicos, quando registrado no Campus, conforme Anexo 11;

b) numero do registro;

c) numero do livro;

d) numero da folha de registro do diploma;

e) identificagdo do n.° da via;

f) codigo de autenticagdo do diploma/certificado;

g) numero do processo;
h) nome completo do(a) diplomado(a); (/U’W



i) data e local de nascimento;

j) nacionalidade;

k) cédula de identidade, indicando o 6rgdo expedidor e a Unidade da Federago;

1) nome do curso;

m) resolucdo interna, de autorizagéio do curso, de reconhecimento ou de renovagfo
de reconhecimento do curso com a data de publicagdo no DOU (quando for o
caso);

n) data da conclusdo do curso;

0) data da colagéo de grau (somente para os cursos de graduag#o);

p) data da expedicdo do diploma/certificado;

q) data do registro do diploma/certificado;

r) titulo ou grau conferido;

s) nome da institui¢do com enderego completo do Campus do IFSP;

t) razdo social da mantenedora, o préoprio IFSP, e CNPJ (para os cursos de
graduacéo);

u) nome e prontudrio do servidor que realizou o registro;

v) assinatura do responsével pelo registro;

w) cddigo do SISTEC (para os cursos técnicos);

x) dados do registro da via anterior do diploma, com o nuimero do livro, folha,

registro, via, e processo.

Paragrafo Unico. No livro de registro, devera ser reservado campo da observagéo, para

o registro de apostilas que ocorrerem.

CAPITULO 111

DO PROCEDIMENTO DE EMISSAO E REGISTRO DE DIPLOMAS OU
CERTIFICADOS

Art. 16 Apoés a solicitagdo do diploma/certificado pelo(a) formando(a), que podera
ocorrer presencialmente, conforme o Anexo I1I, no Campus/Polo ou por meio do sistema
académico, direcionada a Coordenadoria de Registros Académicos ou setor equivalente,

serdo considerados os seguintes prazos para entrega dos documentos aos estudantes:

Z J/MA’



a)

b)

120 dias corridos a partir do pedido do(a) estudante para Diplomas de Cursos de
Po6s-Graduag@o stricto sensu;

120 dias corridos a partir da data da realiza¢o da colagdo de grau do(a) estudante,
sem necessidade do requerimento do estudante, para Diplomas de Cursos de
Graduacéo,

60 dias corridos a partir do pedido do(a) estudante para Diplomas de Cursos
Técnicos, de todas as modalidades, Certificado dos Cursos FIC EJA Integrados
ao Ensino Médio ou Fundamental, Certificados Intermediarios, e Certificado dos

cursos de Pdés-Graduagao lato sensu.

Paragrafo Unico. O Polo de cursos EaD, quando receber o pedido de Diploma ou

Certificado do(a) estudante de forma presencial, devera encaminhar o requerimento para

o Campus ofertante do curso em até 3 (trés) dias uteis.

Art. 17 O estudante devera devolver todos os livros 4 Coordenadoria de Biblioteca e os

livros didaticos & Coordenagdo de Apoio ao Estudante (CAE) ou setor equivalente, antes

de finalizar o pedido do Diploma ou Certificado de Conclusdo do curso, € antes de colar

grau para os cursos de Graduagéo.

Art. 18 A Coordenadoria de Registros Académicos ou setor equivalente, devera verificar

todos os dados pessoais, documentais e académicos do estudante, corrigindo os erros, se

for o caso, e ainda, verificar se cumpriu todos os requisitos do curso, conforme segue:

a)

b)

O nome completo do(a) estudante verificar se ha divergéncia do documento de
identidade oficial apresentado com a Certiddo de Nascimento, Casamento ou
averbacdo de divorcio (quando for o caso);

A data de colagdo de grau serd posterior a data de conclusdo para os cursos de
graduacdo, sendo a conclusio a data que o(a) estudante cumpriu todos requisitos
do curso com exceg¢#o da colagdo de grau;

Atos autorizativos de funcionamento de todos os cursos e de reconhecimento ou
renovagdo de reconhecimento para os cursos de graduagéo e pos-graduacéo stricto
Sensu.

Dados de registro do processo seletivo;

Dados da formacdo anterior do(a) estudante;

Registros de estagio, TCC (Trabalho de Conclusio de Curso), AACC e derivados,
dissertagdo; LI



g) O ENADE, nos casos dos cursos de graduagdo, é necessario que contenha o
registro da situagdo de ingressante e concluinte, no ano correto, e com a situagdo
final correta;

h) Verificar se ndo houve duplicidade no registro de algum componente curricular,
principalmente, através do registro duplicado em equivaléncia de estudos e

aproveitamento de estudos.

Art. 19 A Coordenadoria de Registros Académicos do Campus é responsavel pela
verificagdo do registro correto dos dados constantes no artigo anterior, e caso ndo possua
acesso para alteracdo dos dados no sistema académico, devera solicitar as corregdes
necessarias antes de requerer a emissio do diploma ou certificado de concluso do curso

e de realizar seu registro.

Paragrafo Unico. Essa responsabilidade se estende aos cursos de graduagdo e de pds-
graduag@o stricto sensu, que apenas deverdo ser encaminhados a Reitoria para emisséo e

registro, apos realizada a verificagdo constante no caput deste artigo.

Art. 20 Os Diplomas e Certificados dos cursos Técnicos Integrados, Concomitantes ou
Subsequentes, Técnico Integrado PROEJA, Poés-Graduacdo lato sensu, FIC EJA
Integrado ao Ensino Médio ou Fundamental, e Certificados Intermediarios dos cursos de
graduacio e técnico serdo emitidos e registrados pelo Campus através da Coordenadoria

de Registros Académicos ou setor equivalente.

Art. 21 A Coordenadoria de Registros Académicos do campus ou setor equivalente, apos
a verificagdo de nenhuma pendéncia, depois de realizados os procedimentos dispostos

nos artigos 16, 17, 18 e 19 devera proceder a emisséo e o registro do documento.

§ 1.° O encaminhamento dos Diplomas e Certificados, para assinatura dos responsaveis,
se dara por meio da abertura de um processo eletronico no sistema académico, cujo

numero deveré constar no Diploma ou Certificado e, na folha de registro do livro.

§ 2.° Toda tramita¢do do diploma/certificado se dara por meio da abertura do processo
eletronico no sistema académico, sendo possivel abrir um Unico processo para mais de

um(a) estudante, nos casos previstos no artigo 20.

§ 3.° O processo eletrdnico a ser aberto devera constar como “interessado” o(a)s estudante

do(s) diploma(s) ou certificado(s) a ser emitido(s), o que possibilitarad que o(a) estudante

ﬂ’b‘\}\



acompanhe o processo de emisséo e registro do diploma/certificado por meio do sistema

académico.

§ 4.° Para abertura no processo eletronico no sistema, dever4 conter o “tipo de processo”

como “Ensino: Certificados e Diplomas”.

Art. 22 Os diplomas dos cursos de graduago, e os de pos-graduagio stricto sensu serdo
emitidos e registrados pela Pro-Reitoria de Ensino, por meio da Coordenadoria de

Registros de Diplomas — CRD - que integra a Diretoria de Dados e Gestio Académica.

Art. 23 Nos casos previstos no artigo anterior, a CRA, ou setor equivalente, devera
encaminhar a solicitagdo da expedi¢fo do diploma e registro para a PRE, mediante a
abertura de processo eletrdnico, direcionado a Coordenadoria de Registro de Diplomas —
CRD da Pro6-Reitoria de Ensino, apés realizar a verificagdo prevista no paragrafo unico
do artigo 19, lembrando que o prazo inicia-se para os cursos de graduago ap6s a colagio
de grau e, para os cursos de pos-graduacdo stricto sensu, posteriormente a solicitagio do

estudante.

§ 1.° O processo eletrdnico devera ser aberto individualmente para cada estudante,

contendo o “tipo de processo” como “Ensino: Certificados e Diplomas”.

§ 2.° O processo devera conter o estudante como interessado(a), para que este acompanhe

no sistema académico a tramitagdo do processo.

§ 3.° No assunto do processo eletrdnico devera conter o nome completo do(a) estudante,

0 prontudrio € o curso.

§ 4.° A CRA do campus, ou setor responsavel, devera enviar o processo eletrdnico para a
CRD em até 30 dias corridos, da colagdo de grau, para os cursos de graduag3o, e do pedido

do(a) estudante, para os cursos de pos-graduagdo stricto sensu.

§ 5.° No processo eletronico serd necessario inserir um arquivo unico em PDF, contendo

os seguintes documentos do(a) estudante:

a) RG ou RNE com nimero de CPF;

b) Certiddo de Nascimento, ou Casamento (Quando houver);

c¢) Historico Escolar e Certificado de Conclus&o do Ensino Médio (para os cursos de
graduacdo);

d) Histérico Escolar e Diploma de Graduagédo (para os cursos de stricto sensu); C:V’V\



e) Requerimento do diploma do(a) estudante, para os cursos de pés-graduagio

stricto sensu.

§ 6° Caso n@o haja nenhuma divergéncia, a CRD-PRE realizara a emiss#o, o registro do
diploma e coletard as assinaturas pertinentes aos servidores da Reitoria, enviando,
posteriormente, o diploma via malote, sendo tramitado por processo eletrdnico para o

Campus.

§ 7° A CRA, ou setor equivalente, devera receber os processos no sistema académico,

colher as demais assinaturas, e entregar os diplomas aos(as) estudantes.

Art. 24 Os diplomas e Certificados deverdo ser assinados com caneta esferografica de

tinta preta.

Art. 25 O Diploma ou Certificado pode ser solicitado e retirado pelo proprio(a) estudante
ou por terceiro, munido de procuragdo com registro em cartério para esse fim e

documento oficial com foto.

Parsgrafo Unico. O Diploma ou Certificado podera ser solicitado pelos responsaveis

legais do(a) estudante, quando o(a) discente for menor de idade.
Art. 26 O Diploma ou Certificado serfo emitidos sem 6nus para o(a) estudante.

Art. 27 A Coordenadoria de Registro de Diploma (CRD) publicard mensalmente, no

DOU, um extrato do quantitativo de diplomas emitidos dos cursos de graduagdo do IFSP.

Art. 28 Os papéis moeda de Diplomas e Certificados, que possuem um niimero de série,
quando utilizados de forma equivocada, ou quando diagnosticado algum erro de

impressdo ou registro, deverdo ser cancelados e armazenados.

§ 1° Os diplomas de Graduagéo e stricto sensu, os papéis de diplomas cancelados ficardo
sobre a guarda da CRD-PRE.

2° Para os demais diplomas e certificados, os papéis cancelados ficardo sobre a guarda
p pap

da CRA do campus.

§ 3° O papel do Diploma ou Certificado devera ser cancelado em formulério especifico,

conforme o Anexo IV.

Art. 29 Os diplomas e certificados, junto com a sua folha de registro, dos cursos EaD,

serdo enviados para o Polo através do Campus ofertante do curso. {I/W‘



§ 1.° O Polo devera entregar o Diploma ou Certificado do estudante e recolher a assinatura
de sua retirada na folha de registro, sendo que esta devera ser devolvida para o Campus

ofertante do curso.

§ 2.° Nos casos dos Cursos de Graduagdo e Pos- Graduagéo Stricto Sensu, como a folha
de registro ¢ armazenada na Pré-Reitoria de Ensino, o Campus ofertante do curso devera
encaminhar para o Polo uma lista com os nomes dos alunos, prontuérios e campo para
assinatura, além do préprio Diploma, sendo que a lista devera ser devolvida ao Campus

ofertante do curso apds a entrega do Diploma ou Certificado.

Art. 30 O Campus devera armazenar uma cépia do Diploma ou Certificado na pasta do

prontudrio do estudante, para futuras consultas.

CAPITULO IV

DA EMISSAO DE SEGUNDA VIA DO DIPLOMA OU CERTIFICADO

Art. 31 Os pedidos de 2.* (segunda) via de Diploma/Certificado deverdo ser requeridos

pelo(a) estudante, presencialmente no Polo/Campus ou por meio do sistema académico.

Paragrafo Unico. Nos casos que o(a) estudante necessite entregar a 1.* (primeira) via do
Diploma impresso, o requerimento devera ocorrer impreterivelmente de forma presencial

no Polo/Campus.

Art. 32 Em casos de extravio, furto, perda, roubo do Diploma ou Certificado, o(a)
estudante devera registrar um boletim de ocorréncia (B.0.), para realizar o pedido da 2.2

(segunda) via, sendo que o B.O. devera ser anexado ao requerimento.

Art. 33 Nos casos de diplomas danificados, € possivel realizar o pedido de 2.* (segunda)
via, desde que o(a) estudante entregue a 1.* (primeira) via no Polo/CRA do Campus, de

acordo com o paragrafo nico do artigo 31.

Art. 34 Nos pedidos de Diplomas/Certificados, por mudan¢a de nome civil, sera
necessario anexar o documento que comprove a alteracdo do nome do(a) estudante, além

da 1.” (primeira) via do documento a ser devolvido, que devera ser guardada no prontuério

do estudante. (,W



Art. 35 Nos casos de pedidos de 2.* (segunda) via do Diploma/Certificado realizado
presencialmente no polo de cursos EaD, sera necessério que o polo encaminhe via correio
0 requerimento, a 1.* (primeira) via do diploma (quando for o caso), e demais anexos para

o Campus ofertante do curso, em até 3 dias teis.

Art. 36 Nos casos de emissdo de 2.% (segunda) via de Diplomas dos Cursos de Graduacio
e stricto sensu, a CRA do Campus deverd abrir um processo eletrénico no sistema
académico para CRD-PRE, contendo além dos documentos obrigatérios digitalizados, o
Boletim de Ocorréncia B.O. (quando for o caso) e o documento que comprove a mudanca

de nome (quando for o caso).

Art. 37 Os prazos para emissdo e registro sdo os mesmos da 1.* (primeira) via.

CAPITULO V

DO USO DO NOME SOCIAL

Art. 38 O(A) estudante podera requerer, apenas de forma presencial, o uso do nome social
acompanhado do nome civil para constarem no Diploma/Histérico/Certificado, no ato da
matricula, ou a qualquer tempo, por meio de requerimento proprio, conforme Anexo V,

sendo entregue ao Polo, a CRA, ou setor equivalente, do cdmpus.

§1.° O Polo devera encaminhar o requerimento para o Campus ofertante do curso, em até

3 (trés) dias uteis do pedido.

Art. 39 O uso do nome social nos registros escolares é regulamentado pela Portaria n°
33, publicada no D.O.U. de 18/1/2018, Se¢do 1, Pag. 10, o Parecer CNE/CP N° 14/2017,
a Resolugéio n° 1, CNE de 19 de janeiro de 2018, e o Decreto n.° 8.727, de 28 de abril de
2016.

“Art. 62 A pessoa travesti ou transexual poderd requerer, a qualquer tempo, a
inclusdo de seu nome social em documentos oficiais e nos registros dos
sistemas de informagdo, de cadastros, de programas, de servigos, de fichas,
de formuldrios, de prontudrios e congéneres dos orgdos e das entidades da
administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional” (Decreto n.°
8.727, de 28 de abril de 2016). W
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CAPITULO VI

DO LIVRO DE REGISTRO

Art. 40 O livro de Registro devera conter o termo de abertura e encerramento, conforme

o Anexo II, e 200 (duzentas) paginas, sendo uma folha dedicada a cada registro de

Diploma ou Certificado.

Art. 41 O livro de Registro sera realizado um para cada modalidade de ensino e tipo de

documento, conforme segue:

a)

b)

©)

d)

g)

h)

A
k)
)

um livro de Registro de Diplomas de Cursos Técnicos Integrados e
Técnico Integrado Proeja Ensino Médio;

um livro de Registro de Diplomas de Cursos Técnicos Concomitantes
e/ou Subsequentes;

um livro de Registro de Certificados Intermediarios de Cursos Técnicos
Concomitantes/Subsequentes;

um livro de Registro de Certificados Intermediérios de Cursos Técnicos
Integrado Proeja Ensino Médio;

um livro de Registro de Certificados de cursos FIC EJA Integrado ao
Ensino Médio;

um livro de Registro de Certificados de cursos FIC EJA Integrado ao
Ensino Fundamental;

um livro de Registro de Certificados Intermedidrios de cursos FIC EJA
Integrado ao Ensino Fundamental;

um livro de Registro de Certificados Intermediérios de cursos FIC EJA
Integrado ao Ensino Médio;

um livro de Registro de Certificados Intermedidrios de Cursos de
Graduagéo;

um livro de Registro de Diplomas de Cursos de Graduag@o;

um livro de Registro de Diplomas de Cursos Stricto Sensu;

um livro de Registro de Certificados de Cursos Lato Sensu. QULM



Art. 42 Ap6s o encerramento do livro € necessario que realize a encaderna¢do com capa

dura, contendo os seguintes elementos na capa dos livros registrados pelos Campus, todos

escritos em caixa alta utilizando o tipo de letra “Times New Roman”, tamanho 12:

I — A parte da frente da capa dos livros contera os seguintes termos descritos:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)

Diretoria Geral do Campus XXX (na parte superior do livro);

Diretoria Adjunta Educacional (na parte superior do livro);

Coordenadoria de Registros Académicos (na parte superior do livro);

Livro de Registro de Diplomas (Certificados) <Na parte Central da Capa>;
Técnico Integrado (constar a modalidade de ensino) < Na parte Central da Capa>;
N.° do livro < Na parte Central da Capa >;

Ano (ano de abertura do livro) <Na parte inferior da Capa >;

II — na lombada (parte lateral) da capa dos livros, conterdo os seguintes termos descritos:

a)
b)

c)

d)

IFSP <Na parte Superior da lateral da Capa>;

Livro de Registro de Diplomas <Na parte Central da lateral da Capa>;

Técnico Concomitante ou Subsequente (Constar a modalidade de ensino) < Na
parte Central da lateral da Capa>;

N.? do livro < Na parte Central da lateral da Capa >.

IIT — no verso da capa, ndo deve haver nenhum contetido.

Art. 43 Ap6s o encerramento do livro € necessério que realize a encadernagdo com capa

dura, contendo os seguintes elementos na capa dos livros registrados pela Pro-Reitoria de

Ensino, todos escritos em caixa alta utilizando o tipo de letra “Times New Roman”,

tamanho 12:

I — Aa parte da frente da capa dos livros contera os seguintes termos descritos:

a)
b)
©)
d)
€)

Pro-Reitoria de Ensino (na parte superior do livro);

Diretoria de Dados e Gestdo Académica (na parte superior do livro);
Coordenadoria de Registros de Diplomas (na parte superior do livro);
Livro de Registro de Diplomas (Certificados) <Na parte Central da Capa>
Graduagdo (Constar a modalidade de ensino) < Na parte Central da Capa >

f) N.°do livro < Na parte Central da Capa >

g)

Ano (ano de abertura do livro) < Na parte inferior da Capa >. [U’ N



II — na lombada (parte lateral) da capa dos livros, conterdo os seguintes termos descritos:

a) IFSP <Na parte Superior da lateral da Capa>;

b) Livro de Registro de Diplomas <Na parte Central da lateral da Capa>;

¢) Mestrado (constar a modalidade de ensino) < Na parte Central da lateral da
Capa>;

d) N.°do livro < Na parte Central da lateral da Capa >.

IIT - no verso da capa, ndo deve haver nenhum contetido.

Art. 44 A encadernag@o dos livros serd realizada pelo Campus quando o livro for por este

registrado e, pela Pr6-Reitoria de Ensino quando o livro for registrado nesse setor.

Paragrafo Unico. Quando o livro for registrado no Campus, a administragdo do Campus,
através de or¢gamento proprio, deverd contratar uma grafica para realizar o trabalho de

encadernagdo dos livros.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 45 Todos os diplomas e certificados deverdo ter um codigo validador, o qual podera

ser consultado em uma pégina publica da web.

Art. 46 Caso o servidor ocupante da fun¢fo que assina o Certificado ou Diploma estiver
em periodo de afastamento superior a 30 dias, o nome completo do servidor substituto e

a fung@o que estd ocupando, devera constar no Diploma ou Certificado.

Art. 47 Caso o servidor ocupante da fun¢do que assina o Certificado ou Diploma estiver
em periodo de afastamento/férias inferior ou igual a um periodo de 30 dias, 0 nome

completo e fungfo desse servidor permanecera no Diploma ou Certificado.

Paragrafo Unico. O servidor substituto, nomeado através de portaria interna do Campus,
devera assinar o Diploma/Certificado e inserir o carimbo contendo no minimo, seu nome

completo e a fungdo que esta substituindo com o termo “em Exercicio”. fEUb



Art. 48 Caso o(a) estudante necessite com urgéncia do Diploma ou Certificado, podera
solicitar o apressamento no Polo, na CRA do Campus ou por meio do sistema académico,

desde que comprovada a urgéncia através de documento, nos seguintes casos:

a) Assumir um cargo puiblico, ou emprego na esfera publica ou privada que necessite
da apresentagéo do diploma ou certificado;
b) Viagem de estudo para o exterior;

¢) Mudanca de residéncia para outro estado ou pais.

§ 1.° Nos casos de pedido de apressamento de Diploma de forma presencial no Polo, este
deverd encaminhar o pedido com o documento que comprove o apressamento, para o

Campus ofertante do curso em até 3 (trés) dias uteis.

§ 2.° Nos casos de apressamento de Diplomas de Cursos de Graduagdo e de Pos-
Graduagéo stricto sensu, o prazo sera de 60 (sessenta) dias corridos a partir do pedido
do(a) estudante, devendo o Campus encaminhar a solicitagdo a PRE em até 10 (dez) dias

corridos;

§ 3.° Nos casos de apressamento de diplomas de cursos Técnicos, de todas as
modalidades, dos Certificados de cursos FIC EJA Integrado ao Ensino Médio ou
Fundamental, Certificados Intermediéarios, e Certificado dos cursos de Pés-Graduagéo

lato sensu, o prazo serd de 30 (trinta) dias corridos a partir do pedido do(a) estudante.
Art. 49 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Ensino.

Art. 50 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagéo.

EDUARDO ANTONIO MODENA
REITOR DO IFSP



ANEXO I — Modelos de Diplomas e Certificados

Seguem os Seguintes Modelos de Diplomas e Certificados:

20 = OB ok @

9.

Diploma de Curso de Graduagio;

Certificado do curso de Formagdo Pedagogica de Docentes;

Diploma de curso de Pos-graduagéo Stricto Sensu;

Certificado de curso de Pos-graduagéo Lato Sensu;

Diploma de curso Técnico Integrado ou Proeja;

Diploma de curso Técnico Concomitante e/ou Subsequente;

Diploma de curso Técnico Integrado Parceria com a SEE;

Certificado Modular de Curso de Graduagio ou Técnico Concomitante e/ou
Subsequente;

Certificado dos cursos FIC EJA Integrado ao Ensino Médio;

10. Certificado dos cursos FIC EJA Integrado ao Ensino Fundamental;
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ANEXO | - MODELO DE DIPLOMA DE CURSO DE GRADUACAO

#REITOR# - Reitor(a) IFSP
#DIRETORGERALY# - Diretor(a) Geral do #NOMECAMPUS#

Curso Superior em #CURSO#,
#PORTARIARECONHECIMENTOMECH,

reconhecido pela

de

#DATAPORTARIARECONHECIMENTO#, publicado no D.O.U. n°
#RECONHECIMENTOEDICAODOUH#, se¢do
#RECONHECIMENTOSECAODOU#, pagina(s) n°
#RECONHECIMENTOPAGINASDOU# em

#RECONHECIMENTODATADOU#. #RENOVACAORECONHECIMENTO#

MEC - Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
CNPJ: 10.882.594/0001-65 — Ato Autorizativo de Recredenciamento pela
Portaria MEC n.° 95, de 06 de fevereiro de 2018, publicado no DOU n.° 27 de
07/02/2018.

Documento com validade em todo territério nacional, conforme Lei n® 9.394
de 20/12/1996 e Lei n° 11.892 de 29/12/2008, §3° do artigo 2°, registrado sob
o n°® #REGISTRO¥, livro n® #LIVRO#, pagina n° #FOLHA#.

#MUNICIPIOCAMPUS#, #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#DIRETORREGISTRODIPLOMAS#
Coordenador(a) de Registro de Diplomas

Diploma expedido em #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#COORDENADORRREGISTROESCOLAR#
Coordenador(a) de Registros Académicos

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo
CNPJ: 10.882.594/0001-65
Pro-Reitoria de Ensino

#DIRETORADMINISTRACAOACADEMICA#
Diretor(a) de Dados e Gestdo Académica

Conclusdo do Curso: #DATACONCLUSAQO#
Colagdo de Grau: #DATACOLACAO#

Prontuario: #MATRICULA#
Processo N°: #PROCESSO#

Este documento foi emitido pelo SUAP.

Para comprovar sua autenticidade, acesse
#ENDERECOAUTENTICACAOQ#

Cddigo de autenticagdo: #CODIGOVERIFICADOR#
Tipo de Documento: Diploma/Certificado

Data da emissdo: #EMISSAOAUTENTICACAO#

Ne 319661




(e)10my #SNAINVOANONY# 0p [e12D) (B)103211Q
#AOLIHU# #ONNTV# #TVHADUO.LIUIAH

#OSNALXHOVIIAAdXAV.LVA# #SNdINVIOIdIDINNN#H

‘s1efa| seanjeSouaid 2 sojaap so sopo) ap JezoJ essod anb ap wiy € ‘opeoya)) Sjussaid o

aYy[-e3101n0 3 #FOUANF-H#OUYOSSINA#-#DU# (oN DY ‘#OLNTWIOSYNVY LV # ‘wa (e)opioseu
#OLNAWIDSYNOAV.LSH# ‘#4avVAlTVUNLYN# ([eIneu 43avdAl TVNOIDVN# # TIAIDANON#

HONN'TV#

© “L661 3p oyun( 3p 97 3p ‘70 oU HHI/AND OE3N[0SIY B dULIOJUOD 0y VLI TIGVH AP Ba1g ep seu[diosip seu epenjiqey
“OIPPIAl [SAIN 3P [BUOISSIJOIJ OBYBONDH BU BIOUOOP 3P suly eied ‘opeoyIIa) 9juasaid 0 219Ju0d 4OV SNTONODV.LY (1% WA #S1dNVITNON# Op

#OSUNO#

OU OBSN[OUOD B BJSIA WA OPUd} 3 $20IINqLNE Sens 9p 0sn ou
‘one OES 9p BIFO[OUDA], 2 BIOUQL) ‘ORILONPH 9P [BI2Pa,] OIMIISU] Op 1019y O

OdVOIILLYAD

ojned oes ap e1bojouda] 3 BPUII) ‘ordedINPT 3P |RI2PI4 0INMISU|
og3ednp3 ep oURNISIUIN

ks




ANEXO | — MODELO DE CERTIFICADO DE CURSO DE FORMAGAQ PEDAGOGICA PARA DOCENTES

#REITOR# - Reitor(a) IFSP
#DIRETORGERAL# - Diretor(a) Geral do #NOMECAMPUS#

#CURSO#, reconhecido pela ##ORTARIARECONHECIMENTOMECH,
de #DATAPORTARIARECONHECIMENTO#, publicado no D.O.U. n°

#RECONHECIMENTOEDICAODOU#, secdo
#RECONHECIMENTOSECAODOU#, pagina(s) n°
#RECONHECIMENTOPAGINASDOU# em

#RECONHECIMENTODATADOU#.
#RENOVACAORECONHECIMENTO#

Certificado expedido em #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#COORDENADORRREGISTROESCOLAR#
Coordenador(a) de Registros Académicos

MEC - Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Sio
Paulo CNPJ: 10.882.594/0001-65 — Ato Autorizativo de
Recredenciamento pela Portaria MEC n.° 95, de 06 de fevereiro de 2018,
publicado no DOU n.° 27 de 07/02/2018.

Documento com validade em todo territério nacional, conforme Lei n°®
9.394 de 20/12/1996 e Lei n°® 11.892 de 29/12/2008, §3° do artigo 2°,
registrado sob o n° #REGISTRO#, livro n° #LIVRO#, pagina n°
#FOLHA#.

#MUNICIPIOCAMPUSH#, #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#DIRETORREGISTRODIPLOMAS#
Coordenador(a) de Registro de Diplomas

[ Conclusdo do Curso: #DATACONCLUSAO#

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo
CNPJ: 10.882.594/0001-65
Pro-Reitoria de Ensino

#DIRETORADMINISTRACAOACADEMICA#
Diretor(a) de Dados e Gestdo Académica

Prontuario: #MATRICULA#
Processo N°: #PROCESSO#

Este documento foi emitido pelo SUAP.

Para comprovar sua autenticidade, acesse
#ENDERECOAUTENTICACAO#

Codigo de autenticagdo: #CODIGOVERIFICADOR#
Tipo de Documento: Diploma/Certificado

Data da emissdo: #EMISSAOAUTENTICACAO#
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ANEXO | — MODELO DE DIPLOMA DE CURSO STRICTO SENSU

#REITOR# - Reitor(a) IFSP
#DIRETORGERAL# - Diretor(a) Geral do #NOMECAMPUS#

Curso de Mestrado em #CURSO#, reconhecido pela
#PORTARIARECONHECIMENTOMECY, de #DATAPORTARIARECONHECIMENTO#,
publicado no D.O.U. n° #RECONHECIMENTOEDICAQODOQU#, se¢do
#RECONHECIMENTOSECAODOU#, pagina(s) n°®
#RECONHECIMENTOPAGINASDOU# em #RECONHECIMENTODATADOU#.
#RENOVACAORECONHECIMENTO#

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo
CNPJ: 10.882.594/0001-65
Pré-Reitoria de Ensino

#DIRETORADMINISTRACAOACADEMICA#
Diretor(a) de Dados e Gestdo Académica

Diploma expedido em #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#COORDENADORRREGISTROESCOLAR#
Coordenador(a) de Registros Académicos

Prontuario: #MATRICULA#
Processo N°: #PROCESSO#

Este documento foi emitido pelo SUAP.

Para comprovar sua autenticidade, acesse # ENDERECOAUTENTICACAOQ#
Cddigo de autenticago: #CODIGOVERIFICADOR#

Tipo de Documento: Diploma/Certificado

Data da emissdo: #EMISSAOAUTENTICACAQ#

MEC - Instituto Federal de Educaciio, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo
CNPJ: 10.882.594/0001-65

Documento com validade em todo territério nacional, conforme Lei n°® 9.394 de 20/12/1996 e
Lei n°® 11.892 de 29/12/2008, §3° do artigo 2°, registrado sob o n® #REGISTRO#, livro n°
#LIVRO#, pagina n° #FOLHA#.

#MUNICIPIOCAMPUSH, #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#DIRETORREGISTRODIPLOMAS#
Coordenador(a) de Registro de Diplomas
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ANEXO | - MODELO DE CERTIFICADO DE CURSO LATO SENSU

Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo
CNPJ: 10.882.594/0001-65

Certificado expedido em #DATAEXPEDICAOEXTENSO#.

Registrado sob o n® #REGISTRO#, livro n° #LIVRO#, pagina n°
#FOLHA#.

#COORDENADORRREGISTROESCOLAR#
Coordenador(a) de Registros Académicos

Prontuario: #MATRICULA#
Processo N°: #PROCESSO#

Este documento foi emitido pelo SUAP.

Para comprovar sua autenticidade, acesse #ENDERECOAUTENTICACAQ#

Codigo de autenticagdio: #CODIGOVERIFICADOR#
Tipo de Documento: Diploma/Certificado
Data da emissdo: #EMISSAOAUTENTICACAO#
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ANEXO | — MODELO DE DIPLOMA DE CURSO TECNICO INTEGRADO

MEC - Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo

Documento com validade em todo territério nacional, conforme Lei n® 9.394 de 20/12/1996 e Lei n°® 11.892 de 29/12/2008, §3° do artigo 2°, registrado sob o
n® #REGISTRO#, livro n® #LIVRO#, pagina n® #FOLHA#.

#MUNICIPIOCAMPUSH#, #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#COORDENADORRREGISTROESCOLAR#
Coordenador(a) de Registros Académicos

Orgdo de Fiscalizagdo Profissional Observagoes

Prontuario: #MATRICULA#
Processo N°: #PROCESSO#

Este documento foi emitido pelo SUAP.
Para comprovar sua autenticidade, acesse #ENDERECOAUTENTICACAO#
Cédigo de autenticagio: #CODIGOVERIFICADORY - Tipo de Documento: Diploma/Certificado - Data da emissdo: #EMISSAOAUTENTICACAO#

Cédigo SISTEC: #CODIGOSISTEC#
Consulte a autenticidade no seguinte site http://sistec.mec.gov.br/VALIDADENACIONAL
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ANEXO | - MODELO DE DIPLOMA DE CURSO TECNICO COM/SUB.

O(A) Diplomado(a) concluiu 0 Ensino
#ANOCONCLUSAOENSINOMEDIO# na  Instituigdo
#NOMEINSTITUICAOENSINOMEDIO#,

Médio
de

em
Ensino:

MEC - Instituto Federal de Educaciio, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo

Documento com validade em todo territério nacional, conforme Lei n°® 9.394 de
20/12/1996 e Lei n® 11.892 de 29/12/2008, §3° do artigo 2°, registrado sob o n°®
#REGISTRO#, livro n® #LIVRO#, pagina n° #FOLHA%.

#MUNICIPIOCAMPUS#, #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#COORDENADORRREGISTROESCOLAR#
Coordenador(a) de Registros Académicos

Orgdio de Fiscalizagdo Profissional

Observagoes

Prontuario: #MATRICULA#
Processo N°: #PROCESSO#

Este documento foi emitido pelo SUAP.

Para comprovar sua autenticidade, acesse #ENDERECOAUTENTICACAO#
Cadigo de autenticagdo: #CODIGOVERIFICADORY# - Tipo de Documento: Diploma/Certificado - Data da emissdo: #EMISSAOAUTENTICACAO#

Cadigo SISTEC: #CODIGOSISTEC#

Consulte a autenticidade no seguinte site http://sistec.mec.gov.br/VALIDADENACIONAL

Ne 319661
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ANEXO | - MODELO DE DIPLOMA DE CURSO TECNICO INTEGRADO PARCERIA

MEC - Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo

Documento com validade em todo territério nacional, conforme Lei n® 9.394 de 20/12/1996 e Lei n° 11.892 de 29/12/2008, §3° do artigo 2°, registrado sob o
n°® #REGISTRO#, livro n° #L.IVRO#, pagina n® #FOLHA#.

#MUNICIPIOCAMPUSH, #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#COORDENADORRREGISTROESCOLAR#
Coordenador(a) de Registros Académicos

Orgdo de Fiscalizagdo Profissional Observagdes

Prontudrio: #MATRICULA#
Processo N°: #PROCESSO#

Este documento foi emitido pelo SUAP.
Para comprovar sua autenticidade, acesse #ENDERECOAUTENTICACAO#
Cédigo de autenticagdo: #CODIGOVERIFICADORY - Tipo de Documento: Diploma/Certificado - Data da emissdo: #EMISSAOAUTENTICACAO#

Cadigo SISTEC: #CODIGOSISTECH
Consulte a autenticidade no seguinte site http://sistec.mec.gov.br/VALIDADENACIONAL
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ANEXO | — CERTIFICADO MODULAR — GRADUAGAO E TECNICO COM/SUB

Carga Horéria:

COMPETENCIAS:
#Competéncias#

MEC - Instituto Federal de Educaciio, Ciéncia e Tecnologia de Siio
Paulo

Documento com validade em todo territorio nacional, conforme Lei n°
9.394 de 20/12/1996 e Lei n° 11.892 de 29/12/2008, §3° do artigo 2°,

registrado sob o n® #REGISTRO#, livro n° #LIVRO#, pagina n°
#FOLHA#.

#MUNICIPIOCAMPUS#, #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#COORDENADORRREGISTROESCOLAR#
Coordenador(a) de Registros Académicos
Prontuario: #MATRICULA#
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ANEXO | - MODELO DE CERTIFICADO DO CURSO FIC EJA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO

MEC - Instituto Federal de Educagiio, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo

n® #REGISTRO#, livro n® #LIVRO¥#, pagina n° #FOLHA#.

#MUNICIPIOCAMPUSH#, #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#COORDENADORRREGISTROESCOLAR#
Coordenador(a) de Registros Académicos

Documento com validade em todo territério nacional, conforme Lei n® 9.394 de 20/12/1996 e Lei n° 11.892 de 29/ 12/2008, §3° do artigo 2°, registrado sob o

Orgdo de Fiscalizagdo Profissional Observagdes

Prontudrio: #MATRICULA#
Processo N°: #PROCESSO#

Este documento foi emitido pelo SUAP.
Para comprovar sua autenticidade, acesse #ENDERECOAUTENTICACAQ#

Cédigo de autenticag¢do: #CODIGOVERIFICADOR# - Tipo de Documento: Diploma/Certificado - Data da emissdo: #EMISSAOAUTENTICACAQO#
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ANEXO | - MODELO DE CERTIFICADO DO CURSO FIC EJA INTEGRADO AO ENSINO FUNDAMENTAL

MEC - Instituto Federal de Educaciio, Ciéncia e Tecnologia de Sio Paulo

n° #REGISTRO#, livro n® #L.IVRO#, pagina n° #FOLHA#.

#MUNICIPIOCAMPUS#, #DATAEXPEDICAOEXTENSO#

#COORDENADORRREGISTROESCOLAR#
Coordenador(a) de Registros Académicos

Documento com validade em todo territério nacional, conforme Lei n° 9.394 de 20/12/1996 e Lei n°® 11.892 de 29/ 12/2008, §3° do artigo 2°, registrado sob o

Orgdo de Fiscalizagdo Profissional Observagdes

Prontuario: #MATRICULA#
Processo N°: #PROCESSO#

Este documento foi emitido pelo SUAP.
Para comprovar sua autenticidade, acesse #ENDERECOAUTENTICACAQ#

Cédigo de autenticagdo: #CODIGOVERIFICADORY - Tipo de Documento: Diploma/Certificado - Data da emisso: #EMISSAOAUTENTICACAO#

Ne 319661



ANEXO II — Termo de Abertura e Encerramento de Livro

Seguem os Seguintes Modelos de Termo de Abertura e Encerramento de Livro:

o

Termo de Abertura de Livro pelo Campus;
Termo de Encerramento pelo Campus;
Termo de Abertura pela Reitoria;

Termo de Encerramento pela Reitoria.



Anexo II - Termo de Abertura e Encerramento do Livro — Diplomas/Certificados Registrados
no Campus

.. INSTITUTO FEDERAL
SAQ PAULD

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAQ PAULO
DIRETORIA GERAL DO CAMPUS XXX
Diretoria Adj. Educacional /Coordenadoria de Registros Académicos

TERMO DE ABERTURA

Contém este livro 200 (duzentas) folhas enumeradas de 001 (um) a 200
(duzentas) e se destina ao registro de Diplomas dos Cursos Técnicos Integrados,
emitidos a partir de pelo Instituto Federal de Sao Paulo — IFSP, situado na

Rua Pedro Vicente, n°® 625, bairro do Canindé, municipio de Sao Paulo / SP.

Sao Paulo, de de

Coordenadoria de Registros Académicos

Este documento ndo contém rasuras.



Anexo II - Termo de Abertura e Encerramento do Livro — Diplomas/Certificados Registrados
no Campus

-. I_h{:S\‘IIAIU‘I:OFEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO

DIRETORIA GERAL DO CAMPUS XXX
Diretoria Adj. Educacional /Coordenadoria de Registros Académicos

TERMO DE ENCERRAMENTO

Contéem este livro 200 (duzentas) folhas enumeradas de 001 (um) a 200
(duzentas) que, rubricadas pela Coordenadoria de Registros Académicos se
destinaram ao registro de Diplomas dos Cursos Técnicos Integrados, emitidos em

pelo Instituto Federal de Sao Paulo — IFSP, situado na Rua Pedro Vicente,
n® 625, bairro do Canindé, municipio de Sao Paulo / SP, conforme se |&é no termo de
abertura.

Sao Paulo, de de

Coordenadoria de Registros Académicos

Este documento ndo contém rasuras.



Anexo II — Termo de Abertura e Encerramento do Livro — Diplomas Registrados na Pré-
Reitoria de Ensino

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAO PAULO
PRO-REITORIA DE ENSINO
Diretoria de Dados e Gestdo Académica /Coordenadoria de Registro de Diplomas

TERMO DE ABERTURA

Contém este livro 200 (duzentas) folhas enumeradas de 001 (um) a 200
(duzentas) e se destina ao registro de Diplomas dos Cursos de Graduacgédo, emitidos
a partir de pelo Instituto Federal de Sao Paulo — IFSP, situado na Rua Pedro
Vicente, n° 625, bairro do Canindé, municipio de Sao Paulo / SP.

Sao Paulo, de de

Coordenadoria de Registro de Diplomas

Este documento ndo contém rasuras.



Anexo II - Termo de Abertura e Encerramento do Livro — Diplomas Registrados na Pré-
Reitoria de Ensino

®
S8
==-INSTH'UTO FEDERAL
SAD PAULO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SAQ PAULO

PRO-REITORIA DE ENSINO
Diretoria de Dados e Gestédo Académica /Coordenadoria de Registro de Diplomas

TERMO DE ENCERRAMENTO

Contém este livio 200 (duzentas) folhas enumeradas de 001 (um) a 200
(duzentas) que, rubricadas pela Coordenadoria de Registros de Diplomas se
destinaram ao registro de Diplomas dos Cursos de Graduacgao, emitidos em
pelo Instituto Federal de Sao Paulo — IFSP, situado na Rua Pedro Vicente, n° 625,

bairro do Canindé, municipio de Sao Paulo / SP, conforme se |&é no termo de abertura.

Sao Paulo, de de

Coordenadoria de Registro de Diplomas

Este documento ndo contém rasuras.



ﬂ . Anexo Il - Requerimento de Diploma/Certificado/Histérico
..-INSTITUTO FEDERAL DE

. . EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA

SAOD PAULD
REQUERIMENTO DE DIPLOMA, CERTIFICADO E
HISTORICO ESCOLAR
Nome: Prontuario:
Curso:
E-mail: Telefone: ()

Vem requerer a Coordenadoria de Registros Académicos a emissao do:

U Certificado , [] Diploma e [J Histérico Escolar

Votuporanga, I /

Assinatura do estudante ou Responsavel legal

Fluxo administrativo/educacional:

Coordenadoria de
Registros
Académicos

O Certificado Modular solicitado em / /

0J Nio se aplica

Biblioteca 0O Sem pendéncias. Data /! /
Livr
” O Livros com devolugio para ___/__ /
O Outros: isainainrs eeatn o

Coordenadoria de

O Sem pendéncias. Data A
Apoio ao Ensino

O Livros com devolugdo para ___/__/ ;
O Outros:

Livros Didaticos (somente aluno
do integrado)

AssInatura ¢ carmibe

Coordenadoria de Registros Académicos

Documento(s) |O Pendéncia(s):

pendente(s) da |0 Sem pendéncias. Data / /

matricula .
Historico

Escolar O Impresso em / /

Diploma

Registro de O Registro no Sistec em 7 /

conclusio e o Caédigo de validagéo do Sistec:

validacdo it s
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. . .INSTITUTO FEDERAL DE

EDUCAGAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA
SA0 PAULO

Anexo III - Requerimento de Diploma/Certificado/Histérico

Diplomas/ Certificado

O12viA
022 VIA

[ 2.* VIA — Por motivo de Roubo, Furto, Extravio, Perda.

Fot anexado o Boletim de Ocorréncia?

OSim O Nio

[J 2 VIA - Diploma/ Certificado danificado.
Foientreguea 12 via? O Sim [0 Nio

0O 2 VIA - Por motivo de alteragio do nome civil.

Foi anexado o documento oficial de alteracio do nome civil?
O sim [ Nio

Retirada do Documento

Votuporanga, / /

Assinatura do estudante ou Responsivel legal
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. . . INSTITUTO FEDERAL DE

.. EDUCACAD, CIENCIA € TECNOLOGIA
SAD PAULD

ANEXOV
REQUERIMENTO DE INCLUSAO DO NOME SOCIAL

REQUERENTE

Dados Pessoais do(a) Estudante

Nome Civil Completo:

Prontuério:
Dados Académicos do(a) Estudante
Curso (nome do curso): Campus:
Eu, (nome civil do(a)
interessado(a)) , estudante regularmente matriculado(a) no IFSP, sob o Prontudrio n°
, solicito, com fulcro no art.6° do Decreto n°8.727, de 28 de abril de 2016, a
inclusdo do meu nome social (indicar

o nome social a ser incluso no registro académico e demais documentos de uso interno e oficiais) sob
responsabilidade deste Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Sdo Paulo.

A adogfio do uso do nome social serd empregado aos documentos internos e da Carteira Estudantil desta
instituicdo de ensino.

O nome civil serd anteposto do nome social nos documentos expedidos e tramitados junto & instituigdes
e/ou 6rgdos externos ao Instituto Federal de Educacfo, Ciéncia e Tecnologia de So Paulo e/ou que venham
a produzir efeito em face de terceiros.

Local dia, més e ano

Assinatura do(a) aluno ou responsavel

*Decreto n2 8.727 de 28 de abril de 2016 (...) Art. 62 A pessoa travesti ou transexual poderad requerer, a qualquer tempo, a inclusdo
de seu nome social em documentos oficiais e nos registros dos sistemas de informagao, de cadastros, de programas, de servigos, de
fichas, de formuldrios, de prontudrios e congéneres dos érgdos e das entidades da administracdo publica federal direta, autarquica
e fundacional. (...)




[ | |

. . EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA
SAD PAULD

corte aqui

RECIBO REQUERIMENTO PARA INCLUSAO DO NOME SOCIAL

Nome Civil (Completo):

Nome Social (Completo):

Prontudrio: Uso exclusivo do IFSP/Polo
Curso:
Campus/Polo:
Requerimento protocolado nadatade: ____ / [/
Assinatura




